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Reditelka Détského domova bl. M. A. Kratochvilové, Repiité (dale jen DD) vydava na zakladé § 30
zékona 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zékon) Vnitini tad détského domova bl.M.A Kratochvilové, Repisté. Je zdvazny pro viechny
zameéstnance, déti a osoby odpovédné za vychovu déti.

Charakteristika a struktura zaiizeni:

a) ndzev prdavnické osoby, kterd vykondva Cinnost zaiizeni, sidlo a telefonni Cislo, piipadné téZ Cislo
faxového spojeni, elektronickd adresa a webové stranky zarizeni

b) organizacni struktura prdavnické osoby, kterd vykondva Cinnost zarizeni,
c) charakteristika jednotlivych soucdsti zaiizeni a jejich vkoli,

d) persondlni zabezpeceni,

e) organizacni zajisténi spoluprdce s osobami odpovédnymi za vychovu.

Piiloha vyhl.¢.438/2006 Sb.-vzorovy vnitini iad

1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI
a) Zakladni udaje

Nazev zatizeni: Détsky domov bl. M.A . Kratochvilové

Adresa: Lipova 222, 739 32 Repisté

IC: 703 05 196

1Z0: 610 501 151

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

Ziizovatel: Biskupstvi ostravsko — opavské, Kostelni nam.3172/1, Moravska Ostrava,
72802, Ostrava

Kapacita: 12 lazek

Telefon, e-mail: 702143822(feditel), 73160404 7vychovatelé, 605945756(socialni pracovnice)

Email: reditrel@ddrepiste.cz, socialni@ddrepiste.cz

Web: www.ddrepiste.cz

Datova schranka: h7dfk5

Cislo Gétu: 295266411/0300

Facebook: https://www.facebook.com/Détsky-domov-bl-M-A-Kratochv%C3%ADlové-

Repisté-518794111630230/

b) Organizaéni struktura

pedagogicti pracovnici
RS1 RS2

Reditelka DD

v

technicky personal
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Statutarnim organem je feditelka détského domova jmenovana biskupem ostravsko-opavskym.
Reditelka jedna jménem détského domova navenek a je odpovédna radé Skolské pravnické osoby za
¢innost détského domova. Pii své ¢innosti je povinna postupovat v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi ptredpisy, S vnitinimi pravnimi piedpisy zfizovatele a jeho vnitinimi organiza¢nimi piedpisy.

Piimo fidi :
pedagogické pracovniky: vychovatele
aktualn¢ pedagogické asistenty dle doporuéeni poradenskych zafizeni
socialni pracovnici
technicky persondl: uklizecku
provozniho pracovnika
dalsi pracovniky: jsou zaméstnani na DOPP: mzdovy G¢etni, idrzbaf a dalsi dle potieby.

Poradnim organem feditelky détského domova je pedagogicka rada slozena ze vSech pedagogickych
pracovnikil a socialni pracovnice.

VSsichni zaméstnanci pracuji na denni sméné vyjma bezpecnostnich pracovnikd, ktefi pracuji na no¢ni
sméng. Ti mohou byt ostatnimi zaméstnanci v piipadé potieby zastoupeni.

Zpracovani mezd je pro zaméstnance détského domova zajistovano smluvné prostfednictvim firmy.
Potiebnou podkladovou personalni a mzdovou agendu vede feditelka détského domova.

Stravovani ve smyslu zasobovani, skladovani hospodarstvi a sestaveni jidelnickl zajistuje provozni
zameéstnanec. Za pripravu pokrmu zodpovidaji vychovatelé dané sluzby a vyuzivaji k tomu stravovaci
program.

Podrobné urceni prace a povinnosti vSech pracovnikti détského domova je obsazeno v pracovnich
naplnich, které musi respektovat obecné zavazné predpisy a vnitini predpisy détského domova.

Obéh financi je podroben kontrole, ktera je zajisténa vnitinim kontrolnim systémem — viz Pfiloha ¢.1.
Kontrola stavu majetku je provadéna kazdoroéné jeho inventarizaci- viz Pfiloha ¢.2.

Spravu dokumentll zahrnujici jejich fadny pfijem, evidenci, rozdélovani, obé&h, vyfizovani,
podepisovani, ukladani a vyfazovani zajist'uje spisovy fad — viz Priloha ¢.3.

V détském domove jsou ziizeny 2 rodinné skupiny.

¢) Charakteristika jednotlivych soucasti détského domova

Détsky domov bl.M.A Kratochvilové je zafizenim s nepfetrzitym celoroénim provozem. Cinnost
détského domova se fidi zakonem ¢. 109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zatfizenich a o preventivné vychovné péc¢i ve skolskych zatizenich a o zméné dalSich
zakont, vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu tstavni vychovy a ochranné
vychovy ve §kolskych zafizenich, zdkonem ¢.561/2004 Sb. 0 piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani(Skolsky zakon) a podle Kodexu kanonického prava a na néj navazujicimi



podrobnéjsimi predpisy Kongregace pro katolickou vychovu.(vzhledem k tomu, ze v DD nejsou jen
katolici).

Détsky domov zajistuje naplnéni zakladniho prava kazdého ditéte na vychovu a vzdélani v navaznosti

na Gstavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska
republika vazana, vytvafi podminky podporujici sebedvéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho
osobnosti a umoziujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti. S dité¢tem musi byt zachazeno v zajmu plného
a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potieby jeho veku.

Pfedmétem Cinnosti détského domova je zajistovat nezletilym osobam, a to zpravidla ve véku od 3 do
18 let, ptipadné zletilym osobam do 19 let, na zdklad¢ rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o
predbézném opatieni, nahradni vychovnou péc¢i v zajmu jejich zdravého vyvoje, fadné vychovy a
vzdélavani.

Poskytuje pé¢i rovnéz détem, které nejsou oblany Ceské republiky a splituji podminky stanovené
zvlastnim zdkonem dle §2o0dst.2 a 3 zakona €.359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni
zakona ¢. 141/2012 Sb.

Détsky domov mize na zaklad¢ zadosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osob&
po ukonceni vykonu tstavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle v§ak do véku 26 let.
Poskytuje péci jinak poskytovanou rodici nebo jinymi osobami, kterym bylo dité svéfeno do vychovy
rozhodnutim pfislusného organu, (dale jen ,,0soby odpovédné za vychovu®) détem s nafizenou ustavni
vychovou nebo uloZzenou ochrannou vychovou.

Détem a zletilym nezaopatienym osobam ,viz vyse, je v détském domove poskytovano plné primé
zaopatfeni , a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potieby a pomtcky

¢) uhrada nezbytné nutnych nakladt na vzdélani

d) uhrada nakladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zafizent,

f) thrada nakladt na dopravu do sidla Skoly

V dobé¢, kdy je pobyt v DD pferusen podle § p23 odst.1 pism.. a) zdkona 109/2002 Sb., poskytuji ditéti
pfimé zaopatieni osob, u nichz dité pobyva.

Détsky domov pecuje o déti v souladu s jejich individualnimi potfebami. Integruje déti se specialnimi
vzdélavacimi potirebami a dle svych moznosti jim poskytuje specialni pé¢i. Ve vztahu k détem plni
zejména tkoly vychovné, vzdélavaci a socialni. Zajistuje détem zékladni potieby a rozviji jejich zajmy.
V ramci péce o déti jsou détem v détském domové zajisStovany specifické vychovné a vzdélavaci
potieby

a) samostatné pfiméiené véku

b) samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu

¢) vyzadujici obCasné vedeni a stalou kontrolu

d) nesamostatné vyzadujici stalé vedeni a kontrolu

e) vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci



Posouzeni ditéte se provede v soucinnosti s odbornym pracovnikem Diagnostického ustavu v Bohuming
nejméné jedenkrat v kalendainim roce na zakladé vyzvy metodika Diagnostického tistavu v Bohuming
jako nadfizeného orgédnu v této oblasti.

Zakladni organizacni jednotkou v détském domove je rodinné skupina. Tvofi ji zpravidla 6 a nejvice 8
deti, zpravidla rizného véku a pohlavi.

Kapacita je 12 déti. Jsou v ném zfizeny dvé vékové heterogenni rodinné skupiny respektujici potteby
déti i s ohledem na jejich pripadné postizeni. Rodinna skupina jako organiza¢ni jednotka mize mit
nejvice 8 déti.

Budova i pozemek zahrady jsou majetkem Biskupstvi ostravsko — opavského. Détsky domov je
tvoten hlavni budovou, garazi, kiilnou, altinem a zahradou s piskovym htistém. V suterénu se nachazi
kotelna, pradelna, susarna, sklad sezonni obuvi, obleceni na zahradu. Odsud vede vychod na zahradu.
1.podlazi hlavni budovy je tvoieno verandou se schodistém do 2.podlazi a vstupem do bytu déti, ktery
je tvoren spolecenskou mistnosti s kuchyni a ptilehlymi pokoji se socidlnim zafizenim pro déti (2x WC
a 2x koupelna) a vychovatelnou, kde maji vychovatelé své zazemi, a je zde umistén sprchovy kout.
Z chodby vede vstup do WC pro zaméstnance a uklidova mistnost. V 2.podlazi se nachazi hala, byt
S vyuzitim pro zameéstnance, mistnost pro aktivity Snoezelen Ci jiné, zdzemi pro vychovatele —
kuchyiika a mistnost na prespani, WC s umyvarnou. V 3.podlazi se nachazi feditelna, spisovna,
kancelar socialni pracovnice a sklad nahradniho oSaceni a sportovni vybavy.

V détském domove je nepietrzity celoro¢ni provoz. Provoz détského domova muize byt docasné omezen
nebo prerusen jen ze zavaznych divodi na zakladé souhlasu MSMT a za piedpokladu, Ze péde o déti je
radn¢ zabezpecena. PéCi o déti je povinen zajistit ziizovatel détského domova — Biskupstvi ostravsko —
opavské.

V dobé€ prazdnin je mozny omezeny provoz détského domova za piedpokladu zajisténi pobytu déti u
zodpovédnych osob (dle pravidel danych zakonem 109/2002 Sb. )a v piipadé hromadné rekreace déti
mimo DD.

Détsky domov poskytuje détem stravovani po cely kalendarni rok mimo dobu, kdy se stravuji ve skole
ve Skolni jidelné.

V dob¢ skolniho volna nebo détem se stanovenou dietou zabezpecuji stravovani v détském domove
vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin v souladu snormami zdravé vyzivy, specifickymi
pozadavky vyplyvajicimi ze zdravotniho stavu déti détského domova a platnymi predpisy.

d) Personalni zabezpeceni

Provoz détského domova zabezpeduji:
a) pedagogicti pracovnici: feditelka, vychovatelé a pedagogicky asistent
b) spravni a techniti zaméstnanci: socialni pracovnice, mzdovy ucetni(DOPP), provozni
pracovnice, udrzbai (DOPP), uklizecka a dalsi zaméstnanci n DOPP dle potieby.

Pedagogicti pracovnici:

Pedagogickym pracovnikem détského domova miize byt ten, kdo splituje podminky stanovené zakonem
563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjSich predpist.

Pedagogicky pracovnik musi spliiovat podminku psychické zpusobilosti dle zakona 09/2002 Sb.



Pedagogiéti pracovnici vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani stanovenymi
timto vnitinim fadem, zadkonem 109/2002 Sb., a dal$imi piedpisy a mezinarodnimi imluvami, jimiz je
Ceska republika vazana.

Nepedagogicti pracovnici:

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec détského domova, ktery vykonéava jinou ¢innost
nez ¢innost uvedenou v § 19 zakona 109/2002 Sb., a spliuje kvalifikacni pfedpoklady a pozadavky
stanovené pro vykon povolani zvl&stnim pravnim piedpisem nebo stanovené zaméstnavatelem.

Pedagogickym a nepedagogickym pracovnikem muze byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za
umyslny trestny ¢in. Bezthonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku trestti ne star§im nez 3
mesici, ktery musi byt pfedlozen pied vznikem pracovné pravniho stavu. Podminkou k nastupu do
zameéstnani je doporuceni smluvniho l¢kare.

Odpovédnost zaméstnancu:

Détsky domov vede feditelka, kterd zodpovida radé SPO za fadny chod détského domova.
Vychovatelé zodpovidaji feditelce détského domova za kvalitu vychovné ¢innosti v rodinnych
skupinach ¢.1 a €.2 a za bezpecny chod détského domova v dennich, nocnich hodindch a ve dnech
pracovniho volna.

Péci o déti obou rodinnych skupin zajistuji na denni smeéné ¢tyfi vychovatelé a ptipadn€ pedagogicky
asistent a na no¢ni sméné dva vychovatelé nebo bezpecnostni pracovniCi. Pro pfipad feseni kritické
situace (vychovné, zdravotni) je vZdy uren vedouci smény jako odpovédnd osoba v dané véci, kterym
je vychovatel sluzebné starsi, neur¢i-li to feditelka détského domova jinak. Pedagogicky asistent pracuje
zejména v odpolednich hodinach.

Socialni pracovnice je odpovédna feditelce détského domova za zprostfedkovani informaci, komunikaci
S OSPOD a dalsimi institucemi, které jsou ve vztahu k détem détského domova, véetné¢ zakonnych
zastupcil.

Uklizecka je odpovédna feditelce détského domova za hygienu v détském domoveé.

Za ekonomiku a spravnost personalnich a mzdovych zalezitosti odpovida mzdovy tcetni. Nakupy, vydej
potieb a stravovani jsou v kompetenci provozniho zaméstnance.

Udrzba zodpovida za technicky stav budovy a jeho vybaveni.

Specialné pedagogicka péce je zajistovana s podporou pedagogického asistenta.

Zastupitelnost:
Reditelku détského domova zastupuje v konkrétnich vécech ji pisemné povéiena osoba.

Socialni pracovnici zastupuje feditelka détského domova.

Pedagogického pracovnika zastupuje feditelkou povéfeny jiny pedagogicky pracovnik.

Uklizecku zastupuje jiny zaméstnanec détského domova.

Technicti pracovnici mohou byt zastoupeni pracovnikem spliiujicim pozadavky pro vykon dané prace.
Pti dlouhodobé neptfitomnosti zaméstnance zajisti feditelka détského domova zastup.

Pfi kratkodobé nepiitomnosti poveri feditelka détského domova na zaklade konstatovani zastupitelnosti
jiného zaméstnance splitujiciho pozadavky pro vykon dané prace.



Predavani funkci:

Zamestnanci po skoceni pracovniho pomeéru predavaji svou pracovni funkci feditelce détského domova.
Ptedpokladaji svou dlouhodobou nepfitomnost v zaméstnani

Tento postup zachovavaji zameéstnanci také v pripadech, kdy pfedpokladaji svou dlouhodobou
nepfitomnost v zaméstnani z divodu dlouhodobé nemocenské, matei'ské apod.

e) Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Personalné organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu zabezpecuje:

-v oblasti vychovné: teditelka détského domova spolecné s vychovateli a pedagogickym asistentem
-ve vécech uhrady nakladl na péci: socidlni pracovnice ve spolupraci s ucetnim

Pro spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu vyuziva détsky domov i ptislusné organy socialn¢
pravni ochrany déti a Diagnosticky tstav v Bohuminé - Sunychlu.

Opatieni zasadni dileZitosti:

Opatteni zasadni dulezitosti kupt. 1€kaiské zakroky, hospitalizace, vyfizovani socidlnich zélezitosti,
zajistovani déti mimo détsky domov se fidi Metodickym pokynem k postupu skolskych zatizeni pro
vykon tstavni vychovy a ochranné vychovy pfi opatieni zdsadni diilezitosti — ze dne 13.unora 2003. ¢.j.
32608/02-24 a obsahuje jej prislusna smérnice - Vviz Piiloha ¢.4.

Zakonni zastupci mohou navstivit své dit€ kdykoliv po dohodé s feditelkou détského domova a
vychovatelem.

Komunikace mezi osobami odpovédnymi za vychovu probiha nékolika kanaly: piimo, telefonicky, on-
line, nebo pisemné. Ufedni hodiny pro jednani nejsou stanoveny. Jednani se bud’ planuji predem a
obsahuji je tydenni plany anebo probihaji dle potieby aktualné ad hoc.

Informace o ditéti:

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo na informace o ditéti, a to na zéklad¢ své zadosti.

Osoby odpovédné za vychovu podavaji Zadosti pisemné na adresu détského domova. Vzhledem
Kk ustanovenim zakona 101/2000 Sb. o ochrané osobnich daji a o zméné nékterych zakond se
informace o ditéti pfedavaji v prostorach détského domova vyjma komunikace s organy, které mohou
probéhnout mimo détsky domov. Telefonické informace jsou povoleny pouze ve vyjimeénych
ptipadech, kdy je zfejmé, kdy je zfejmé, Ze druhym ucastnikem hovoru je opravdu opravnénd osoba
odpovédna za vychovu ditéte. Telefonické informace poskytuje pouze feditelka détského domova nebo
socialni pracovnice za podminky, kdy je ziejmé, Ze druhym ucastnikem je opravnéna osoba odpoveédna
za vychovu ditéte

Evidenci kontakti déti s osobami odpovédnymi za vychovu:

Evidence kontaktli s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte se provadi prubézné v programu EVIX v
zalozce ,,Denni zaznamy* stejné jako ,,Navstévy*. Samotné navstévy ditéte osobami odpovédnymi za
vychovu se zapiSou do knihy navstév a jsou stvrzeny jejich podpisem. Evidenci navstév zaklada socialni
pracovnice do spisu ditéte.

Zajistovani pobyti mimo DD:
Pobyty déti mimo DD z hlediska tplnosti potfebnych dokumentt dle pfislusnych zdkonnych norem
zajistuje pribézné socialni pracovnice ve spolupraci s kompetentnimi organy.



Vyfizovani socialnich zaleZitosti déti, prispévki na tvhradu péce a ostatni platby osob
odpovédnych za vychovu :

Vytizovani socidlnich zalezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje socialni pracovnice
détského domova.

Socialni pracovnice zabezpecuje vSechny typy pobytd mimo détsky domov — kupft. pobyty v rodinach,

u osob odpovédnych za vychovu, v pfedpéstounské péci apod. Administrativné Ktomu vyuziva
programu EVIX.
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Postup p¥i piijimani, premist’ovani a propousténi deti:

a) vymezeni ndplné ¢innosti zaméstnancii pravnické osoby, kterd vykondvd cinnost
zarizeni,

b) spoluprdce s piisluSnymi organy a dalSimi subjekty,

¢) zajistovdani pomoci po propusténi ze zaiizeni.

Piiloha vyhl.c.438/2006Sb.-vzorovy vnitini iad

2. POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMiISTOVANI A PROPOUSTENI DETI
a) Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu

Reditel $koly

1. je statutdrnim organem détského domova

2. jedna ve vSech zalezitostech jménem détského domova, pokud nepienesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky

3. fidi détsky domov, odpovida za jeho fadny chod ve vSech oblastech

4. tidi ostatni zaméstnance détského domova a koordinuje jejich praci zejména prostiednictvim
porad a pedagogickych rad

5. je odpovédny za sva rozhodnuti i ostatnich zamé&stnancti

6. tvoii organiza¢ni strukturu détského domova

7. zpracovava ro¢ni plany

8. provadi kontrolni ¢innost

9. vykonava pfimou vychovné-vzdélavaci ¢innost

10. kontroluje a hodnoti vychovné vzdélavaci proces v¢etné jeho vysledki

11. odpovida za plnéni $kolniho vzdélavaciho programu

12. odpovida za odbornou a pedagogickou troven vychovné-vzdélavaci prace vychovateli a
pedagogickych asistentli

13. zjistuje a hodnoti personalni a materialné-technické podminky vychovné-vzdélavaci ¢innosti

14. vytvati zaméstnancim podminky K praci

15. zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ

16. rozhoduje o pfijeti, pfemist'ovani a zafazeni déti rodinnych skupin

17. zabezpetuje personalni obsazeni détského domova

18. uréuje v souladu s pracovni smlouvou a se zfetelem ke konkrétnim podminkam détského
domova pracovni naplin zaméstnanct

19. uzavira dohody o zméné podminek dohodnutych v pracovni smlouvé

20. rozvazuje pracovni pomér: dohodou, vypovédi, okamzitym zruSenim, zruSenim ve zkuSebni
dob¢

21. pfi pfijimani novych pracovnikii rozhoduje o zapoctu doby piedchazejici praxe pro ucely
zatazeni zaméstnance do prislusného mzdového tarifu, pro uréeni nemocenskych davek a délky
dovolené

22. uréuje dobu Cerpani dovolené zaméstnanct podle planu dovolenych

23. nafizuje praci piescas, rozhoduje o Eerpani nahradniho volna, o vhodnéjsi upravé pracovniho
casu

24. poskytuje neplacené volno z dilezitych diivodi pfi osobnich prekazkach v praci
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25.
26.
217.
28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.
46.
47.
48.

49,

50.
51.
52.

53.

54,
55.
56.
57.
58.

59.

uzavirad dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

rozhoduje o piidéleni prescasovych hodin zaméstnanct

piiznava odmény a dalsi pohyblivé slozky mzdy

zajistuje ucelné vyuzivani prostfedki hmotné zainteresovanosti k diferenciovanému
odmeénovani pracovnikli podle vysledk jejich prace

ptiznava nahrady mezd po dobu Cerpani dovolené na zotavenou, ndhrady za nevycerpanou
dovolenou a za pracovni volno pfi piekazkach v praci

povéiuje pracovniky détského domova dalSimi ukoly

vysila zaméstnance na pracovni cesty

projednava vysledky kontrolni ¢innosti s pfisluSnymi zaméstnanci

Seznamuje zaméstnance s pracovné pravnimi predpisy, kontroluje jejich dodrZovani.
Zabezpecuje uvadéni mladych, pfedevsim zacinajicich pedagogickych pracovnikii do praxe a
jejich pracovni adaptaci

zajist'uje efektivnost vyuzivani financnich prostredki

zabezpecuje spravu svéeného majetku

sleduje efektivnost vyuzivani prostorti a materialn€ technického zabezpeceni

uzavira hospodaiské smlouvy

rozhoduje o vysi provozni zalohy

schvaluje objednavky détského domova

vyhlaSuje vetejné soutéze a vybérova fizeni (po dohodé se ztizovatelem)

uzavira zakonné pojisténi organizace za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci zZ povolan
odpovida za spravné vedeni dokumentace détského domova

odpovida za ukladani dokumentace, jeji skartaci a uloZzeni do archivu

vypracovava anebo schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy z ¢innosti
détského domova

vydava vnitini normy, zajistuje jejich projednani a kontroluje jejich plnéni

fakultativné zpracovava vyrocni zpravy o ¢innosti détského domova a 0 jeho hospodateni §koly
zajistuje styk s nadtizenymi slozkami — SPO

odpovida za vytvofeni podminek pro ¢innost Ceské $kolni inspekce. Projednava s inspektory
vysledky kontroly, zajistuje odstranéni zjisténych nedostatkd

zajist'uje, aby zakonni zastupci byli informovani o koncepci vychovné vzdélavaci Cinnosti
détského domova, o podminkach zabezpeceni détského domova v oblasti materidlni a
personalni, o priubéhu vzdélavani a vychovy

projednava se ziizovatelem koncepci rozvoje détského domova a rozpocet

zajist'uje, aby zfizovatel byl informovan o cerpani rozpoctu a dalSich provoznich zalezitostech
zajistuje zpracovani statistickych vystupti ze $koly pro MSMT CR, Ceskou spravu socialniho
pojisténi, zdravotni pojistovny a statisticky trad

odpovida za plnéni tkoli BOZP, PO- planuje, kontroluje ukoly a opatfeni, sméfujici k
zabezpeceni ¢innosti détského domova v této oblasti

seznamuje zaméstnance s piedpisy BOZP, PO a kontroluje dodrzovani téchto predpist
zabezpecuje pravidelné kontroly BOZP a PO

odpovida za proskoleni zaméstnanct a pouceni déti v oblastech BOZP, PO

odpovida za vedeni pfedepsané dokumentace v oblasti BOZP, PO

piijimé opatfeni k ochran¢ proti alkoholismu a toxikomanii véetné kouteni a kontroluje jejich
plnéni

dba o nezavadny stav objekti a technickych zafizeni
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60.
61.

62.
63.

odpovida za provadéni pozadovanych kontrol a revizi

Vydava seznam ochrannych pracovnich prostfedk pro skolu, zajistuje jejich piidé€leni
zaméstnanctiim détského domova
zajist'uje vedeni evidence tirazl, kontroluje dodrzovani opatieni ke sniZovani trazovosti
odpovida za dodrzovani hygienickych zasad a norem pfi ¢innostech détského domova — kupf.
pfi sestavovani rezimu dne apod.

64. odpovida za technicky stav automobilii a proskoleni zaméstnanci — fidi¢t, kteti vozi déti do
Skoly, k 1ékatim

Vychovatel

1. je odpovédny primo feditelce détského domova a absolvuje s ni povinné pracovni setkani 1x

2.

o

~

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

meésicné

je soucasti tymu a podle toho pfistupuje k pracovnim povinnostem — poskytuje
spolupracovniklim informace, které jsou dulezité pro jejich vychovné vzdelavaci praci a
pomahaji détem, a dle moznosti dava spolupracovnikiim vSestrannou podporu

je povinen dodrzovat vnitini ¥ad détského domova a dalsi predpisy, zejména BOZP a PO,
organizac¢ni pokyny a naftizeni feditelky détského domova

je povinen se po piichodu do zaméstnani a odchodu zapsat do knihy evidence pracovni doby
je povinen telefonicky oznamit v predstihu feditelce détského domova pied zahajenim pracovni
smeny navstévu 1ékare

tidi se rozpisem sluzeb, ktery je zvetejnén 2 tydny piedem s moznosti aktualizace z objektivnich
pricin tykajicich se chodu détského domova kupft. pracovni neschopnost kolegti apod.

na pokyn feditelky détského domova zastupuje neptitomného vychovatele

Vv piipadé potfeby zajistuje dopravu déti do Skoly autem, zodpovida za sluzebni vozidlo, za
poradek v ném a béznou tdrzbu dle instrukci pracovnika, ktery je zodpoveédny za technicky stav
vozidla, vede knihu jizd.

pripravuje s ostatnimi spolupracovniky program détského domova v delsim casovém horizontu.
je povinen se Ucastnit aktivit mimo détsky domov — vyletii, pobyti apod.

prohlubuje své kompetence dal$im vzdélavanim a Gcastni se seminait a dalSich vzdélavacich
akei

pravidelné se zucastiiuje pedagogickych rad a porad zaméstnancti, vypracovava pozadované
podklady dle pokynu feditelky

v piedstihu a v sou¢innosti se socialni pracovnici a feditelkou Skoly ptipravi podklady pro
optimalni zatazeni ditéte do rodinné skupiny

na zakladé zpracované komplexni zpravy s navrhem specifickych vychovnych opatieni a
vzdélavacich potifeb upravi program rozvoje osobnosti dle zakona ¢.109/2002 Sb.

pted zahajenim vychovné ¢innosti je povinen se seznamit se zaznamy o détech v knize evidence
a pedagogickém deniku, je povinen se informovat se o naléhavych ukolech

seznamuje se pii dodrzeni pravidel GDPR s 0sobnimi spisy déti rodinné skupiny, kterou vede
zachovava ml¢enlivost o zalezitostech na pracovisti béhem i po skonceni pracovniho poméru,
nesiti je prostfednictvim vetejnych siti jako je kupt. facebook apod.

sestavuje tydenni plan pro svou rodinnou skupinu Snejméné tfidennim predstihem, je
spoluodpovédny za troven a vysledky vychovné vzdélavaci prace ve svéfené skuping, svou
praci i pfistupem vytvaii podnétné prostiedi vhodné k vSestrannému rozvoji deti

podili se na tvorbé programu rozvoje osobnosti a na pravidelné kontrole plnéni planti a na
vypracovani ¢tvrtletnich hodnoticich zprav, které za dité, u kterého je kliCovym pracovnikem
odevzdava feditelce détského domova

je osobné zodpoveédny za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuje a to az do chvile,
kdy je preda jinému vychovateli

oznamuje feditelce poznatky, které mohou nasvédCovat tomu, Ze dité je pti pobytu v rodiné
vystaveno tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo jinym zptisobem Spatnému zachazeni.
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22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

vychovava déti v duchu kiestanskych hodnot, dba o rozvoj kladnych moréalnich vlastnosti,
posileni sebedtiveéry a samostatnosti déti

spolecn¢ s détmi 1x za dva tydny provadi hodnoceni Cinnosti své rodinné skupiny a vede déti
k sebehodnoceni, pokud tomu dovoli stav déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
vykonavé dohled nad détmi pfi realizaci aktivit tydenniho planu, zdjmovych ¢innostech nebo
pti odpocinku

dba o zdravi déti, prevenci a pecuje o nemocné déti, kdyz k tomu dojde

podava détem léky a provadi o tom zépis

dba o dodrzovani pitného rezimu déti

upeviuje u déti hygienické a pracovni navyky s cilem posilit samoobsluznost a sobésta¢nost
kontroluje ¢istou u déti a vede déti k udrzovani Cistoty svého pokoje a spolecnych prostor

V ptipad¢ potfeby vymeéni détem lozni pradlo mimo cyklus, kdy ho méni uklizecka

posiluje u déti navyky slusného spolecenského chovani uvniti détského domova i mimo n¢j dba
0 to, aby déti zdravily, umély podékovat, omluvit se apod.

uci déti poradku ve svych osobnich vécech ve skiinich , aktovce apod.

dohlizi na pravidelnou pftipravu déti do skoly, sleduje prospeéch déti a jejich chovani ve skole,
komunikuje dle potfeby s tiidnim ucitelem, ucastni se tfidnich schlizek

po skonceni vychovné vzdélavaci ¢innosti je povinen s pomoci déti uvést pouzité zatizeni,
sportovni nacini, vytvarné pomicky, hracky apod. do ptivodniho stavu tj. uklidi je.

spole¢n¢ s détmi nakupuje potraviny a pfipravuje denni jidla, pfitom uci déti zachazeni
S kuchyiiskym nacinim, zpracovani potravin a kultufe stolovani, dopomaha détem se
specialnimi vzdélavacimi potiebami

v ramci vychovné péce se podili na prani, zehleni a Gdrzbé odévu déti a Cisténi a udrzbé obuvi
dle smérnic détského domova

. vede povinnou dokumentaci

pofizuje zapisy po skonceni smény do knihy denni evidence
navrhuje pisemné vychovna opatieni a hodnoceni déti

vede evidenci vychazek

eviduje navstévy déti v rodinné skupiné

Povinnosti  vychovatele jsou dale specifikovany v Priloze ¢.5, povinnosti klicového pracovnika
v Ptiloze €.6 a povinnosti zdravotnika v Ptiloze ¢.7.

Pedagogicky asistent

1. je odpovédny feditelce détského domova a ucastni se s ni pracovniho setkani 1x mésicné

2. je souasti tymu a podle toho pfistupuje k pracovnim povinnostem — poskytuje
spolupracovniklim informace, které jsou dilezité pro jejich vychovné vzdélavaci praci a
pomahaji détem, a dle moznosti dava spolupracovnikiim vSestrannou podporu

3. je povinen dodrzovat vnitini fad détského domova a dalsi piedpisy, zejména BOZP a PO,
organizacni pokyny a nafizeni feditelky détského domova

4. jepovinen se po pfichodu do zaméstnani a pti odchodu zapsat do knihy evidence pracovni doby

5. je povinen telefonicky oznamit v pfedstihu feditelce détského domova pied zahdjenim pracovni
smeny navstévu 1ékare

6. fidi se rozpisem sluzeb, ktery je zvetejnén 2 tydny predem s moznosti aktualizace z objektivnich
pii¢in tykajicich se chodu détského domova kupf. pracovni neschopnost kolegti apod.

7. napokyn feditelky détského domova zastupuje nepfitomného zaméstnance

8. Vv ramci spoluprace si rozdéli s vychovatelem kompetence a vzajemné se respektuji

9. pomaha vychovateli i pii vedlejSich Cinnostech - kupi. pomaha s uklidem pokoji, toalet
rozdélenim pradla a oSaceni do skiini, Zehlenim apod.

10. zajist'uje individualni podporu détem vyzadujici zvlastni péci béhem stolovani, hygieny apod.

11. zajist'uje individualni pomoc détem pii ptiprave do skoly

12. spolupracuje s vychovateli pii realizaci vychovné a vzdélavaci ¢innosti

13. poskytuje podporu vychovatelim pii vychovnych a vzdélavacich ¢innostech mimo détsky

domov
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14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.
23.

poskytuje vychovateliim zpétnou vazbu o vysledcich vychovné prace se détmi se specialnimi
vzdélavacimi potfebami (dale jen SVP)

spolupracuje s vychovateli na tydennim planu ¢innosti s ohledem na déti se SVP

dle potieby si vyzada od vychovatele pfipravu na ¢innost s détmi se SVP, aby si mohl pfipravit
potfebné pomiicky

necha se vychovatelem metodicky vést a instruovat, hleda vlastni postupy, uplatiiuje v praci
tvofivost.

pfedem vi, s jakymi détmi bude pracovat, zna jejich vzdé€lavaci potteby

dava vychovateli podporu jak v dob€ ptipravy na vychovnou €innost tak pfimo pii vychovné
¢innosti déti

predem vi, jaké pomtcky si ma pfipravit - chystd nazorné pomiicky nebo kompenzacni ~

v ramci svych kompetenci sdéluje vychovateli postiehy, klady a zapory déti, které se projevily
pii jeho praci asistenta, dava vychovateli podnéty smétujici ke zlepSeni podpory déti se SVP
podili se na hodnoceni déti se SVP

vede déti se SVP k feSenim, tam, kde je to mozné a nepfedklada jim je hotove

Socialni pracovnice

Je zodpovédna feditelce détského domova a Gcastni se povinné pracovniho setkani minimalné 1x tydné.

Socialni pracovnice plni zejména roli

poradce
administratora
obhjjce klientovych zajmt

To se promita do pracovni naplné nasledovne:

1.

wmn

No ok

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

je povinna dodrzovat vnitini ¥ad détského domova a dalsi predpisy, zejména BOZP a PO,
organizac¢ni pokyny a naftizeni feditelky détského domova

je povinna se po prichodu do zaméstnani a odchodu zapsat do knihy evidence pracovni doby
je povinna telefonicky oznamit v predstihu feditelce détského domova pied zahajenim pracovni
smeny navstévu 1ékare

podili se na organizacnich zalezitostech détského domova

seznamuje se s rodinnym prostiedim déti, jejich osobnimi spisy a zdravotnickou dokumentaci
informace o détech a jejich rodinach zachovava v divérnosti

spolupracuje s ostatnimi pracovniky détského domova a predava jim dalezité informace o
détech, upozornuje ostatni na mozné problémové okruhy z hlediska postiZzeni nebo stavu ditéte
je osobné zodpovédna za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuje a to az do chvile,
kdy je pteda zodpovédnému pracovnikovi

spolupodili se na ptipraveé programu détského domova, vyletd, aktivit apod. a i¢astni se pobytl
S détmi mimo DD

Vv ptipad¢ potieby zajistuje dopravu déti do Skoly autem

zastupuje chybéjici zaméstnance dle pokyni feditelky détského domova

ucastni se jednani se spravnimi a jinymi organizacemi v z&jmu déti détského domova
spolupracuje s odborniky a odbornymi institucemi (poradny, specializované pracoviste,
1ékarska zarizeni)

zabezpecuje kontakt s diagnostickymi tstavy

diagnostickému tstavu piislusnému tzemnim obvodem bez prodleni aktualizuje stavy déti
samostatné zajistuje socialné pravni a zdravotni dokumentaci déti a ruci za jeji zabezpeceni
proti zneuZiti

predava vychovateliim doklady déti potfebné pro jejich praci

na zakladé hodnoceni vychovatelli vypracovava zpravu o ditéti pro kompetentni orgény a
instituce a preda ji ke schvaleni feditelce détského domova.

osobné se Ucastni pfijimani, pfemistovani a propousténi déti a pro tyto tkony pfipravuje
podklady a koordinuje ucast piislusnych vychovatelii u uvedenych ukoni

po piemisténi nebo opusténi détského domova ditétem piipravi dokumentaci k archivaci

15



21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34,
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41,
42,
43,
44,

45,

46.

ve spolupraci s organy socialné pravni ochrany déti zjist'uje socialni prostiedi v misté bydlisté
a koordinuje pobyty déti u zakonnych zastupct ¢i jinych fyzickych osob

zajistuje administrativni piihlaseni a odhlaseni déti ze Skol a Skolskych zafizeni

v souladu se zakonem stanovuje vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatifenym osobam v zafizenich dle z.¢. 109/2002 Sb.,v platném znéni a vymaha dluzné
pohledavky od zakonnych zastupct

ucetn¢ vede vkladni knizky déti, eviduje aktualni ztstatky na knizkach, zodpovida za jejich
bezpecné ulozeni

komunikuje se zdkonnymi zastupci déti, zabezpecuje s nimi pisemny kontakt v rdmci daném
zakonem,

organizuje styk se soudy, policii, statnim zastupitelstvim; na zakladé podkladt zpracovanych
pedagogickymi pracovniky shromazd’uje podklady pro jednani s uvedenymi institucemi
zajistuje vcasné prihlaseni a odhlaseni déti u zdravotnich pojistoven

zucCastiuje se odbornych seminaii a Skoleni z oblasti socidlné-pravni ochrany déti a
rozhodovani ve spravnim fizeni

pravideln¢ informuje na pedagogickych poradach v détském domové o novych poznatcich z
oblasti socialné pravni ochrany déti

ucastni se porad provoznich a pedagogickych porad détského domova, uzce spolupracuje
s vychovateli rodinnych skupin, kterym piedava nové zjisténé poznatky od rodicti, OSPOdi
apod., pravidelné se G¢astni pracovnich porad jednotlivych rodinnych skupin

osobn¢ se podili na posouzeni miry potieb specifické vychovné a vzdélavaci péce o déti dle § 2
odst. 10 z.¢. 109/2002 Sb., v platném znéni

dle pokynu feditelky pisemné oznamuje organu socialné pravni ochrany déti jména a pfijmeni
déti, u nichZz jsou splnény podminky pro jejich osvojeni nebo péstounskou péci, podava
informace o ditéti osobam zodpovédnym za vychovu ¢i orgdntim socialné€ pravni ochrany déti,
informuje v zdjmu zaruceni ndvaznosti péce prisluSny organ socidlné pravni ochrany o
nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejpozdéji 6 mésicl pred
propusténim ditéte ze zatizeni

zabezpeduje agendu spojenou s titékem ditéte z détského domova a spolupracuje s Policii CR,
dle pokynt feditelky pomaha pii zabezpecovani pedagogické praxe studentti

vede evidenci urazl déti a zabezpecCuje kompletni agendu s tim spojenou

nejméné jednou za Sest mésicii provadi kontrolu vedeni knih trazd na jednotlivych rodinnych
skupinach, kontrolu vedeni knihy navstév a utéki; o provedenych kontrolach provadi zapisy do
knihy kontrol

aktualizuje stavy déti pro potteby stravovani v détském domove a vypracovava podklady pro
stravné deti i zaméestnanct za kazdy mésic vzdy nejpozdéji do 5.néasledujiciho mésice
koordinuje vyuZzivani sluzebniho motorového vozidla ve smyslu vnitini smérnice

zajistuje podklady pro stanoveni piispévkl na thradu péce pro jednotlivé zakonné zastupce
ditéte v zakonnych lhitach a dba na to, aby vSe bylo provedeno v souladu se spravnim fadem
sleduje a eviduje pfipadné dluhy rodi¢t, pripravi podklady pro zahajeni exekuce ptipadné
trestniho oznameni

vypracovava podklady pro vyplaceni kapesného pro jednotlivé déti v konkrétnich mésicich
vzdy nejpozdéji do 5.nésledujiciho mésice

vede karty osobnich véci déti

dle potteby se podili na pfimé praci s détmi dle aktualnich plant vychovy, programu rozvoje
osobnosti, rezimu dne dle pokynu vychovatelti v dané skuping, nebo individualné minimalné 4
hodiny tydné

podle pokynti feditelky détského domova vykonava i dalsi ukoly k zabezpeceni vSestranné péce
o déti

oznamuje fediteli $koly poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, ze dité je pii pobytu doma
vystaveno tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo Spatnému zachazeni.

podili se na sestaveni programu rozvoje osobnosti ditéte pro jednotlivé déti na kontrole jejich
pln¢ véetné vypracovani ¢tvrtletnich hodnoticich zprav
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Osobni asistent

el A

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

je odpovédny vychovateli

informace o détech a jejich rodinach zachovava v divérnosti

ucastni se porad zaméstnanct

spolupracuje s ostatnimi pracovniky détského domova a predava jim dtlezité informace o
détech

je osobné odpoveédny za ochranu a bezpeénost déti v dobé, kdy s nimi pracuje a to az do chvile,
kdy je preda vychovateli

spolupracuje s pedagogickymi pracovniky, konzultuje s nimi veskeré déni, vychovné postupy a
pouzité metody

provadi obtizné pecCovatelské prace spojené s piimym stykem s klienty s fyzickymi a
psychickymi obtizemi

vede déti k samostatnosti, nacvi¢uje dovednosti, rozviji jeho vlastni schopnosti pfi sebeobsluze
a pomaha pfi napliiovani jeho osobnich cili

sleduje potieby ditéte a jeho zdravotni stav a zmény oznamuje feditelce détského domova
provadi peCovatelské ukony u mobilnich a imobilnich déti

provadi osobni asistenty déti zdravotné postizenych s fyzickym, mentalnim nebo psychickym
handicapem bez omezeni mista a ¢asu podle jejich aktualnich potieb

zajistuje dohled a doprovod na aktivitach pro déti a aktivné se Gi¢astni jejich prubéhu

V ramci sluzby se podili na prani, udrzbé odévu a obuvi v Cistote

zajistuje vychovu ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti a schopnosti

zajistuje premistovani vozi¢kare po schodech v détském domové nebo kdekoliv jinde mimo
DD

dodrzuje predpisy BOZ a PO

oznamuje feditelce détského domova poznatky, které mohou nasvédcovat tomu, Ze dité je pfi
pobytu Vv rodiné vystaveno tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo jinym zpisobem S$patnému
zachazeni.

Metodik prevence

NG~ E

sestavuje Minimalni preventivni program(dale MPP)

koordinuje zavadéni MPP do praxe

kontroluje plnéni MPP

metodicky pomaha vychovatelim

poskytuje vychovatelim a ostatnim pracovnikim informace z oblasti prevence

doporucuje vychovatelim vhodné metodické materidly

ve spolupraci S ostatnimi zaméstnanci détského domova sleduje projev patologickych jeva
spolupracuje zejména s okresnim metodikem prevence a krajskym koordinatorem, ucastni se
porad, a rovnéz s neziskovymi organizace na prevenci zamétrené

Provozni

©CoNO~wWNE

je odpovédny feditelce détského domova

vede evidenci své prace v pravidelnych mési¢nich vykazech
zajistuje autopark

nakupuje a vydava uklidové prostfedky

nakupuje a vydava hygienické potfeby pro déti

zajistuje nakup potravin na stravovani

kontroluje dodrzovéani vyzivovych norem u stravovani
sestavuje tydenni jidelnicky

zabezpecuje inventarizaci majetku détského domova
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Udrzbar

1. je odpovédny feditelce détského domova
2. vede evidenci své prace v pravidelnych mésic¢nich vykazech
3. zpracovava podklady pro nakup potiebného materialu
4. odpovida za spravné oznaceni a evidenci chemickych a ostatnich latek, které jsou v détském
domovée
5. provadi montdz nabytku drobné zavady za zatizeni détského domova
6. zjistuje zavady a dava podnét k odbornym opravam
7. provadi kontrolu zafizeni a pouzivané techniky dle planu kontrol
8. zajistuje bezpecny chod kotelny
9. provadi drobné zamecnické a zednické prace
Uklizecka
1. je odpovédna feditelce détského domova
2. uklizi v rozsahu stanovené pracovni doby feditelkou skoly
3. plni prace souvisejici s uklidem — prani, zehleni a dalsi
4. Tcastni se provoznich porad svolanych feditelkou détského domova a plni ukoly z ni
vyplyvajici
5. udrzuje v Cistote pridélené prostory
6. provadi kazdodenni bézny tiklid, tydenni uklid, velky tklid a mimotadny uklid (malovani
Skoly a dalsi)
7. dle potieby vykonava ¢innost bezpec¢nostniho pracovnika
DENN{ UKLID
e Vytie na vlhko podlahy po odchodu déti do $koly — pokoje, chodby, koupelny toalety,
spolecenskou mistnost
e Otvira a zavira okna — vétra
e Otira prach na nabytku, okennich ramech, hrackach, topnych télesech, klikach dveti
e Myje umyvadla, vany, sprchové kouty, kachlicky kolem nich
e Myje diezy v kuchyni, kuchyiiskou linku a spotiebice
e Luxuje koberce v pokojich a kancelafich
e Prevléka akutné€ lozni pradlo
e Vynasi odpadkové kose
e Sbira znecisténé pradlo, oSaceni a odnasi do pradelny
TYDENNI UKLID
e Uklizi v kancelarich dle planu
e Desinfikuje sprchové kouty
e Omyva desinfekénim roztokem obkladaci dlazdice na WC, umyvarnach a sprchach
e Vyprasi pokryvky déti
e Vytfe botnikové skiinky
e  Mg¢ni lozni pradlo
DVOUTYDENNI{ UKLID

Myje hracky desinfekénim roztokem
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MES{CNT UKLID
e  QOdstranuje pavuciny
e Myje dvere, lakované povrchy
e Vyklepe matrace lehatek nebo je omyje
[ )

KVARTALNI{ UKLID
o Myje okna - véetné rami zevniti a zvenci
e Pere ziclony a zavésy
e Cisti koberce
e Cisti svitidla, kryty

DALSI UKOLY
e Zaléva kvétiny
e  Zjisténé nedostatky a zdvady ihned piSe do seSitu zdvad, vazné nedostatky okamzité hlasi
udrzbati nebo feditelce détského domova
e hospodarné vyuziva energie a vodu
e udrzuje Cistotu ve vSech prostorach kuchyné

BOZP a PO

Kazdy zaméstnanec

e Dodrzuje piedpisy BOZP a PO, ucastni se vSech poradanych skoleni.

Zna plan evakuace budovy a zakladni bezpe¢nostni smernice organizace.

Spoluodpovida za vytvaieni bezpeéného prostiedi pro svétené déti.

Pti akcich mimo budovu détsky domov dba zvysené opatrnosti a dohledu nad détmi.

Pii tirazech poskytne ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc a zajisti oetfeni zranéného lékatem. Uraz

N4

e Pro pfipadnou kontrolu ma u sebe platny zdravotni prikaz.

Zaméstnanci se fidi pfi plnéni svych povinnosti pracovnim fadem — viz Pfiloha ¢.8. Jsou hodnoceni
podle kritérii, které upravuje Piiloha ¢.9a a odménovani podle mzdového piedpisu — viz Ptiloha 9b .

Odpovédnost jednotlivych pracovnikua pri prijeti, premisténi a propousténi ditéte do a
Z détského domova

Odpovednou osobou pfi pfijeti, pfemisténi a propousténi ditéte je vzdy reditelka détského domova.

Pii pfijeti, pfemisténi a propousténi ditéte jsou dle moznosti ptitomni socialni pracovnice, vychovatel
prislusné rodinné skupiny, pfipadné pedagogicky asistent.

Dokumentaci spravuje socialni pracovnice. Socidlni pracovnice pfi pfijeti prebird a kontroluje uplnost
predané dokumentace. Zabezpec€i zalozeni do spisu ditéte. Dokumenty potfebné k praci vychovateld
rodinné skupiny, do které je dit¢ zafazeno, zkopiruje a pieda je odpovédnému pedagogickému
pracovnikovi. Obdobné postupuje v piipad€é materialti potiebnych pro praci détského 1¢kafte.

Socialni pracovnice na zéklad¢ hodnoceni vychovateli vypracovava zpravu o ditéti pro kompetentni
organy a instituce a pieda ji ke schvaleni feditelce détského domova.
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Socialni pracovnice v pfedstihu a v sou€innosti S OSPOD ditéte, projedna a zafidi misténi ditéte
Vv piislusném Skolnim nebo Skolském zatizeni. Problémové piipady fesi s feditelkou détského domova.

Povéreny vychovatel v predstihu a v sou€innosti s ostatnimi pedagogickymi pracovniky pfipravi
podklady pro optimalni zatazeni ditéte do rodinné skupiny dle §2 odst.10, zakona 109/2002 Sb.,
stanovenych v zajmu rozvoje osobnosti upravi programem rozvoje osobnosti.

Kone¢né rozhodnuti k zatazeni ditéte do rodinné skupiny je plné¢ v kompetenci feditelky détského
domova.

Pti ochrané€ osobnich dat se zaméstnanci fidi ptislusnymi zakonnymi normami a instrukcemi a
dodrzuji pravidla GDPR:

1. Zaméstnanci détského domova nesmi podéavat informace osobam, které nejsou opravnéné tyto
informace pfijimat.

2. Zaméstnanci mohou podavat informace prostiednictvim telefonu pouze v pfipade, ze jde o
informace, na které se nevztahuji zdkony o ochrané osobnich dat a jsou-li si jisti totoznosti
ptijemce pozadovanych informaci.

3. 'V ptipadé nedostupnosti feditelky détského domova socialni pracovnice je opravnéna podavat
informace obecného charakteru.

4. Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat ml¢enlivost o datech a skutecnostech détského domova i
po skonceni pracovniho poméru.

5. Osobni dokumentace déti jsou uloZeny v kancelafi socialni pracovnice. Do osobnich spist déti
smi nahlizet pouze niZe uvedené osoby:

o feditelka, vychovatelé, ped. asistenti, socialni pracovnice détského domova

e socialni pracovnice organu socialné-pravni ochrany déti dle mista bydliste ditéte

e kontrolni organy, soudce ¢i soudni tajemnik

e  statni zastupci

e organy policie pii zahdjeni trestniho stihani

Postup pri prijimani déti
Do détského domova se pfijimaji déti prostfednictvim organu socialné pravni ochrany ditéte (OSPOD),
ktery dité eviduje nebo na zakladé rozhodnuti pfislusného soudu, ktery rozhoduje o nafizeni tstavni

vychovy nebo predbézného opatieni. OSPOD piedava s ditétem umistovanym nebo pfemistovanym do
détského domova potvrzeni o bezinfek¢nosti, platné pfedbézné opatieni nebo pravomocné rozhodnuti
soudu. Socialni pracovnice détského domova po umisténi ditéte do détského domova na zakladé
predbézného opatteni ziska zpétnou vazbu od pfislusného soudu v pisemné formé, zda bylo zahajeno
soudni fizeni o ustavni vychove, ato nejpozdéji pét dnli pied vyprsenim platnosti piedbézného opatieni.
Do détského domova se nepfijimaji déti, které¢ jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné¢ navykové latky,
nebo déti s psychiatrickym onemocnénim, které podle stanoviska l1ékate vyzaduji odbornou zdravotni
péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v détském domové. Dale pak bacilonosici ¢i déti,
kterym byla uloZzena karanténa.

Socialni pracovnice usiluje ziskat co nejvic objektivnich informaci o ditéti pfedem, zejména o jeho
zdravotnim stavu a o $kolni dochazce. Pfi umistovani nebo premistovani ditéte do détského domova
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prevezme od OSPODu potvrzeni o bezinfek¢nosti, platné piedbézné opatfeni nebo pravomocné
rozhodnuti soudu.
Dité ptijimé do deétského domova feditelka nebo na zaklad€ povéereni socialni pracovnice. Uskute¢ni s
nim vstupni pohovor, ve kterém poskytne ditéti zakladni informace o détském domove, piipadné ho
seznami s vnitfnim fadem, jeho pravy a povinnostmi a bezpecnostnimi pfedpisy. Socidlni pracovnice
vypise ,,Protokol o prevzeti ditéte do détského domova. Zalozi osobni spis ditéte a pfevezme veskerou
spisovou dokumentaci o ditéti:

a) diagnostickou zpravu

b) program rozvoje osobnosti (pokud byl vypracovan)

C) osobni list

d) lékatsky posudek o zdravotni zpisobilosti ne star$i 3 dnd a pisemné vyjadieni

1ékate o aktualnim zdravotnim stavu ditéte

e) prukaz ZP

f) ockovaci prukaz

g) rodny list

h) pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbézné opatieni piislusného soudu

i) obcansky prukaz a cestovni pas, vlastni-li ho dité

J) posledni vysvédéeni nebo katalogovy list zaka

V ptipadé€, ze chybi nékteré z pozadovanych dokumentt dle §5, odst.5 zakona 109/2002 Sb., socialni
pracovnice celou situaci neprodlen¢ ohlési feditelce détského domova.

Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny, vyjma piipadii vychovného, vzdélavaciho nebo
zdravotniho zfetele.

Socialni pracovnice détského domova se dle svych mozZnosti snazi zjistit co nejvic objektivnich
informaci o ditéti je$té pred jeho prichodem do détského domova. Jedna se zejména o zakladni
informace o jeho zdravotnim stavu, stavu Skolni dochazky a dalsi jako napt. volba ciziho jazyka, plavec-
neplavec, zajmové aktivity apod. Tyto informace slouzi socialnimu pracovnikovi

K zajisténi nastupu ditéte do prislusné skoly a pro optimalni uréeni vhodné rodinné skupiny pro dané
dite.

Vychovatel zajisti ubytovani ditéte v rodinné skupiné. Vybavi dité¢ osobnimi, piipadné skolnimi
potfebami, pradlem, hygienickymi potfebami, ptidéli mu lizko a dalsi vybaveni v pokoji. Dalsi nakup
oSaceni, obuvi apod. provede vychovatel spole¢né s ditétem, pokud mu to situace ditéte dovoli.
Seznami dit€, pfiméfené k veku, s vnitinim fadem détského domova, s jeho pravy a povinnostmi,
s rezimem dne v détském domové a dalsimi body osnovy o pouceni déti o pravidlech bezpeénosti -
viz Ptiloha €. 10. Toto seznameni muzZe provést pii piijeti ditéte i feditelka détského domova nebo
Z jejiho povéfeni socialni pracovnice s ohledem na personalni podminky v détském domoveé. Pokud
k tomu dojde, o tomto nasledné feditelka nebo socidlni pracovnice informuji pfislusného vychovatele.
O seznameni s vnitinim fadem a pfedpisy provede osoba seznamujici dit¢ zaznam, jez dité podepise je-
li to mozné, ktery preda socialni pracovnici k zalozeni do osobniho spisu ditéte. Zaznamena jeho
provedeni do knihy denni evidence rodinné skupiny- zalozka ,,zaznamy o ditéti* .

Povéreny vychovatel spolecné s ditétem sestavi na zakladé diagnostické zpravy a individualniho planu
ochrany ditéte, ktery sestavuje piislu$ny organ socialné pravni ochrany déti, individualni plan rozvoje
osobnosti ditéte (IPROD), ktery pribézné sleduje a aktualné upravuje.
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Socialni pracovnice oznami pisemné piijeti ditéte do détského domova do tfi dntl od pfijeti ditéte
prislusnému soudu, organu socialné pravni ochrany deéti a osobam odpovédnym za vychovu. Osobam
odpovédnym za vychovu navic sdéli zakladni informace o détském domové, navstévach, o prispévku
na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobam v zatizeni, kontaktech na détsky domov,
jejich pravech a povinnostech apod. Diagnostickému ustavu v Bohuminé oznami pfijeti ditéte do 24
hodin od pfijeti.

Socialni pracovnice ptipravi podklady pro rozhodnuti feditelky o vysi piispévku na uhradu péce. Platby
pak pravidelné sleduje, vyhodnocuje, upfesituje, ptipadné rozesild upominky. Socidlni pracovnice
zodpovida za ucelnou evidenci preplatkd a nedoplatkli a za v€asné vymahani nedoplatkd, vraceni
preplatkd. Dale rozesila navrhy na vykon rozhodnuti pfislusnych soudt. Ve své praci spolupracuje se
zaméstnanci détského domova, S pfisluSnymi tfady, soudy, zdkonnymi zastupci ditéte a osobami ditéti
blizkymi.

Vsichni zaméstnanci v ramci svych kompetenci zajist'uji ptichod ditéte tak, aby byl co nejvice omezen
stres spojeny se zménou prostredi.

Pracovnici se dale fidi vnitini smérnici ,,Adaptaéni program pro prijeti ditéte, jez je nedilnou
soucasti vnitiniho fadu- viz Pfiloha ¢.11.

Postup pri premistovani

Premistit dit¢ do jiného Skolského zatizeni pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy lze vyhradné na
zéklade soudniho rozhodnuti. Divodem miize byt podnét détského domova, navrh osob odpovédnych
za vychovu ditéte nebo organu socialn€ pravni ochrany.

Ptemistit dité s ulozenou ochrannou vychovou do jiného détského domova se Skolou nebo vychovného
ustavu muze jen diagnosticky ustav na zakladé vlastniho podnétu nebo odivodnéné pisemné zadosti
zatizeni, v némz je dité umisténo, nebo zakonnych zastupct ditéte, nebo ditéte nebo organu socialné
pravni ochrany déti.

Podrobnéjsi podminky piemisténi projedna fteditelka deétského domova s feditelem, ptipadné
poveéfenym pracovnikem piislusného zatizeni. Predani ditéte spoleéné s nalezitou dokumentaci a
osobnim vybavenim provede ve sjednany den socidlni pracovnice . Jedna-li se o pfemisténi mimo
uzemni obvod diagnostického ustavu, postupuje se podle § 5, odst.7 zakona ¢.107/2002 Sb. Ve znéni
pozdgjsich predpist.
Postup pri propousténi
Reditelka détského domova ukonéi pobyt ditéte na zaklads:

e zruSeni ustavni vychovy soudem

e po uplynuti doby pfedbézného opatfeni Gstavni vychovy nebo po jeho zruseni

e rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéieni ditéte do péstounské péce, nabylo-li pravni moci

e dovrseni zletilosti, pokud pisemné nepozada o prodlouzeni dobrovolného pobytu v zatizeni do
ukonceni pfipravy na povolani

e dovrseni 19 let véku, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud pisemné nepozada o
prodlouzeni dobrovolného pobytu v zatizeni do ukonceni pfipravy na povolani nejpozdéji v 26
letech

e vypovi-li plnoleté dité ¢i détsky domov dohodu o prodlouzeni dobrovolného pobytu v détském
domové do skonceni piipravy na povolani
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e po uplynuti 3 mésici od vykonavatelnosti piedbézného opatfeni u ditéte, nebylo-li pred
uplynutim této doby zahajeno fizeni ve véci samé

Propusténi ditéte z détského domova oznami socidlni pracovnice pisemné piislusnému organu socialné
pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté, a to v terminu nejméné Sesti mésicli pied propusténim
ditéte z détského domova, pfislusnému soudu, osobam odpovédnym za vychovu a Diagnostickému
Gistavu vV Bohuming - Sunychlu. Socialni pracovnice zabezpedi vyrovnani pohledavek mezi ditétem a
détskym domovem. Spisova dokumentace se zarchivuje dle archivniho fadu pod skarta¢ni znackou S/10.

Propusténi do rodiny, péstounské péce: zakonnym zastupcim, porucnikiim, péstounim
Reditelka détského domova dit¢ mladsi 18 let pfedava osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym
osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zaklad¢ dochazi k propusténi ditéte, nedoslo -li k predani
ditéte dive, soucasné t€émto osobam pireda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

Pti odchodu ditéte z détského domova, kdy je zrusena nebo nenafizena ustavni vychova, pieda feditelka
détského domova, vychovatel nebo socialni pracovnice dité spolecné s dokumentaci (rodny list ditéte,
obcansky priukaz, cestovni pas, doklady o obcanstvi apod., Skolni vysvédceni a doklady o vzdélani,
prikaz pojisténce, oCkovaci prukaz, pruikaz ZTP/P), jiné dokumenty zasadni dilezitosti pro dit¢ a
osobnim vybavenim(oSaceni, obuv, osobni véci, vécnou pomoc ¢i jednorazovy prispévek, vkladni
knizku, pokud ji dit€¢ ma) osobé¢ odpovédné za vychovu ditéte, ktera pievzeti ditéte a dokumentace stvrdi
svym podpisem. Osobni véci a doklady uvedené vyse se predavaji na zaklad¢ pisemného protokolu.
Vkladni knizka, vécnd pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek se preddvaji ditéti na zaklade
pisemného protokolu o pfedani a prevzeti mezi détskym domovem a ditétem s podpisem ditéte a svédka,
pokud dit¢€ odchazi z détského domova po dosazeni zletilosti. V ptipadé, ze dit€ odchazi pred dosazenim
Zletilosti, pfedava se vkladni knizka, vécna pomoc a jednorazovy penézity piispévek zakonnému
zastupci ditéte na zakladé pisemného protokolu o predani a prevzeti mezi détskym domovem a
zakonnym zéastupcem ditéte s podpisem zdkonného zastupce a svédka. OSaceni a obuv se predaji na
zaklade¢ potvrzeni o pfevzeti. Socidlni pracovnice odhlasi dité ve Skole a zdravotnickém zafizeni a zatidi
odeslani dokumentace z téchto zafizeni.

Pted ukoncenim ustavni vychovy na zakladé zletilosti, pfipadné v devatenacti letech je povéieny
vychovatel rodinné skupiny ve spolupraci se socialni pracovnici povinen:
e prubézné v dobé dospivani ditéte zvazovat moznosti budouciho bydleni a pracovniho uplatnéni,
po vzajemné dohod¢ najit nejvhodnéjsi fesSeni
e pil roku pfed 18. narozeninami ditéte podat pisemné na predepsaném formulafi pfislusnému
organu pece o dité, oznameni o nadchazejicim propusténi ditéte z détského domova, véetné
navrhu vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku, pokud na zakladé dohody
mezi détskym domovem a ditétem neziistane dité¢ v détském domové i po uplynuti 18.roku.
e informovat dité o poskytovani socialnich sluzeb, kterych by mohlo po propusténi z détského
domova v piipadé potieby vyuzit

Déti se ptipravuji na odchod z détského domova pribézné tim, Ze ziskavaji potiebné socialni a dalsi
kompetence, které pak jejich nasledny odchod z détského domova usnadni. Zucastnuji se hojné aktivit
mimo détsky domov a jsou zapojovany do ,,rodinného* Zivota détského domova s cilem zvysit jejich
sobéstacnost prostrednictvim domacich praci a svéfovanim béznych kol kupt. nakupovanim apod.

Setrvani déti v détském domoveé po dovrSeni zletilosti:

- pokud soud prodlouzil Gstavni vychovu max. do 19 let
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pokud dité pozada détsky domov o setrvani v péci détského domova do skonceni ptipravy na
povolani a uzavie s détskym domovem o tomto pisemnou smlouvu. O moznosti uzavfit tuto
dohodu pisemné informuje dité socidlni pracovnice 6 mésicii pied dovrSenim 18 let ditéte

b) Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

Instituce, se kterymi détsky domov jedna a spolupracuje:

organy socialné pravni ochrany déti - pfi pfijimani déti, pravidelné zpravy o détech, pravidelné
navstévy déti, souhlasy s pobytem déti u rodict a jinych osob, zprostiedkovani

soudy - pravidelné zpravy o détech

Diagnosticky tistav v Bohumin& — Sunychlu

Skoly

jina Skolska zatizeni

neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovil

statni zastupitelstvi - pravidelné kontroly ze zak. 109/2002 Sb.

Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedné feditelka détského domova, socialni
pracovnice.

Postupy spoluprace:

Détsky domov da prislusnému soudu podnét ke zruSeni ustavni vychovy, pominuly-li divody
pro jeji nafizeni.

Ptedbézné projedna postup s piislusnym okresnim ufadem a osobami odpovédnymi za vychovu.
Preda dit¢ podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo péstouna.

Poda po ptedchozim projednani s OSPOD pfislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni
vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte.

Poda informace o ditéti zdkonnym zastupciim nebo organtim socialné-pravni ochrany déti na
jejich zadost.

Navrhne soudu ustanoveni opatrovnika v piipadé, ze je nutné projednat pfedem opatieni zasadni
dilezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nejsou-li dosazitelné a hrozi nebezpeci
z prodleni.

Informuje pfislusny obecni ufad s rozsifenou plsobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte
z détského domova v zajmu navaznosti.

Umozni ditéti, které ma byt propusténo z détského domova z divodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem.

Propusti dit¢ mladsi 15 let podle §23 odst.1 pism.a) a b), zdkona 109/2002 Sb., pouze
v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup.
Oznamuje Diagnostickému ustavu Bohumin — Sunychl zmény v poétech déti.

Oznamuje OSPOD jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li splnény podminky k jeho osvojeni nebo
pestounskou péci a nasledné prislusnému diagnostickému tstavu.

Preda dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v détském domove osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zaklad dochdzi k propusténi
ditéte, nedoslo-li k ptedani ditéte diive: soufasné témto osobam pieda véci, jez jsou ve
vlastnictvi ditéte.
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e Umoznuje vykon dozoru statniho zastupitelstvi nad dodrzovanim pravnich predpist pii vykonu
ustavni vychovy v détském domove.
e Bez odkladu plni ptikazy statniho zastupce.

Zpravy pro kompetentni organy zpravidla vypracovava socialni pracovnice a to zakladé¢ podkladi
hodnoceni pedagogickych pracovnikil. Vypracovanou zpravu podepsanou pedagogem piislusné rodinné
skupiny predd ke schvaleni feditelce détského domova. Tim neni dotéena pravomoc feditelky
vypracovat zpravu samostatng.

Vykon dozoru statniho zastupitelstvi

Détsky domov umoziuje vykon dozoru statniho zastupitelstvi nad dodrzovanim pravnich predpist pii
vykonu tustavni vychovy v détském domové. Kontrolu provadi povéfeny statni zastupce statniho
zastupitelstvi, v jehoz obvodu se détsky domov nachazi.

Pii vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

a) vstupovat v kteroukoliv dobu do détského domova

b) nahlizet do povinné dokumentace vedené détskym domovem

¢) hovotit s détmi bez pfitomnosti jinych osob

d) zadat od zamé&stnanc zafizeni a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potiebna vysvétleni

e) podavat soudu navrh na zruseni nafizeni Gstavni vychovy, popiipad¢ podavat navrh na ulozeni
ochranné vychovy détem umisténym v détském domovée na zakladé€ nafizeni ustavni vychovy

f) provétovat, zda rozhodnuti a postupy feditelky détského domova odpovidaji zakonim a jinym
pravnim predpisim

g) vydavat piikazy k piijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim piedpistim

h) nafidit, aby dite, které je v détském domové nezakonng, bylo po oznameni organu socialné-pravni
ochrany déti bezodkladné propusténo.

Dozorem statniho zastupitelstvi podle tohoto paragrafu neni dotéena pisobnost organti socialné pravni
ochrany déti podle zvlastniho pravniho piedpisu dle zdkona 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

¢) Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v zafizeni z diivodt dosazeni zletilosti, ptip. véku 19 let, byla-li mu
prodlouZena Ustavni vychova, ptip. pfi ukonceni pobytu na zakladé dohody, se podle jeho skute¢né
potieby v dobé propousténi poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek.

Mimo tuto pomoc se détsky domov usiluje zajistit ditéti ubytovani, poptipadé pracovni prilezitost.
Udrzuje kontakt s ditétem a poskytuje mu poradenskou pomoc ve spolupraci s organem socialné pravni

ochrany déti po odchodu z détského domova stejné jako pii FeSeni tizivych Zivotnich situaci.

V piipadé déti s tézkym postizenim détsky domov hleda v predstihu vhodny socidlni ustav, ktery bude
détem v dospélosti vyhovovat a budou tam spokojené.
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Organizace vychovné vzdélavacich innosti v zarizeni:
a) organizace vychovnych innosti,

b) organizace vzdélavani déti,

¢) organizace zajmovych Cinnosti,

d) systém prevence socidalné patologickych jevi.
Priloha vyhl.c.438/2006 Sb.-vzorovy vnitini Fad

3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOSTI
a) Organizace vychovnych ¢innosti

Détsky domov zabezpecuje péci, kterou by détem méli poskytnout rodi¢e nebo osoby odpovédné za
vychovu. Cilem vychovy déti je pfipravit déti na vstup do samostatného Zivota S vysokou schopnosti
sociability a schopnosti zit plnohodnotny Zivot.

Reditelka détského domova je povinna uskuteGiiovat individualni program rozvoje osobnosti ditéte a
zdznamy o jeho plnéni. K zabezpeceni vySe uvedeného organizuje, fidi, ikoluje a kontroluje jednotlivé
pracovniky détského domova dle jejich pracovniho zafazeni a kompetenci. Organizace vychovné
vzdélavaci Cinnosti je v détském domové se fidi individualnimi potfebami déti a na zdklad¢ dodrzovani
psychohygienickych zasad dle vékovych kategorii déti. Détsky domov pro tyto tkoly vyuziva vSech
prostor détského domova a dostupnych moznosti danych rozpo¢tem détského domova.

Vychova déti je zalozena na trech zakladnich principech:

a) soundleZitosti

b) vSestrannosti

C) otevienosti
V praxi to znamena, ze diraz klademe na rozvoj dobrych mezilidskych vztahti a hodnot s tim spojenych,
na vytvareni Sirokého spektra podnétd, které by stimulovaly jak zdravé déti tak déti integrované
S postizenim. To vSe se realizuje v atmosféfe oteviené komunikace a poctivého hledani cest ve vychove
a vzdélani, které détem zajisti dobry start do samostatného zivota ¢i s dopomoci.

Vychovné vzdélavaci ¢innost je organizovana ve dvou rodinnych skupinach. Je realizovana tak, aby
respektovala individualitu déti, a byla v souladu s pravnimi, bezpecnostnimi a hygienickymi piedpisy
a odpovidala platné Skolské legislativé. Prubeh dne i no¢ni sluzby zaznamenaji vychovatelé a
pedagogicky asistent do knih denni evidence.

Cilem vychovnych ¢innosti v détském domove je zajistit péci, srovnatelnou s plnohodnotnou péci
zakonnych zastupcii. Détsky domov vytvaii détem podminky pro studium a ziskédni kompetenci
potfebnych v praktickém Zivoté. U déti s postizenim usiluje o rozvoj schopnosti a dovednosti spojenych
se ziskanim zakladnich hygienickych a stravovacich navyki, které jim usnadni integraci do bézného
zivota v budoucnu. Tomu odpovida tydenni program vychovatele, ktery pfipravuje v 3dennim ptedstihu
a predklada reditelce skoly.

Détsky domov podporuje aktivity vedouci k sebevédomi déti a rozviji jejich nadani. Jako nastroje

vyuziva vychovy — pracovni, t€lesnou, vytvarnou, hudebni a dalsi v rdmci volnocasovych aktivit. Détem
je umoznéno péstitelstvi a chovatelstvi ,,domacich mazlicka“. Dilezitou roli hraje sexualni vychova a
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vychova k rodicovstvi. Specifikem Détského domova bl.M.A .Katochvilové je nabozenska vychova,
ktera maze prob¢hnout jen se souhlasem osob odpovédnych za vychovu ditéte.

U déti se specialnimi vzdelavacimi potiebami se ke zvySovani jejich kognitivnich schopnosti vyuziva
terapeutické podpory.

Détsky domov zabezpecuje pripravu déti pro vykon povoldni vytvarenim pfiznivych podminek pro
studium déti na Skolach, pomoci pii volbé povolani a pomoci pii sjedndvani uc¢ebnich a pracovnich
pomérda.

Nezletilé déti détského domova, které vzhledem ke stupni postizeni nebo onemocnéni neuzavieli
pracovni nebo ucebni pomér, nebo nestuduji, si osvojuji pracovni navyky produktivni ¢innosti
Vv détském domoveé v rozsahu, ktery vymezi feditelka détského domova.

Pti pfipravé individualnich vychovnych postupti vychdzi pracovnici détského domova z anamnézy
dosavadniho vyvoje ditéte. Pii stanoveni vychovného planu vychazeji z prognézy uvedené v odbornych
zpravach. V konecném postupu se orientuji podle Individudlniho planu rozvoje osobnosti ditéte
v Détském domové bl.M.A Kratochvilové, Repists.

V zajmu uspé$né vychovy déti je feditelka détského domova opravnéna rozhodnout a vyuzit vSech
vychovnych opatfeni dle zdkona 109/2002 Sb. Podklady pro tato rozhodnuti shromazd’uje socidlni
pracovnice na zakladé pisemného sdéleni pedagogickych pracovniki a pfipadné kompetentnich organd.
V pripadé bezprostiedniho ohrozeni déti je socidlni pracovnice ve spolupraci s pedagogy povinna konat
v souladu s platnou legislativou a neprodlené informovat feditelku détského domova.

Reditelka détského domova zodpovida za vedeni povinné dokumentace, ktera je vymezena zikonem
¢.561/2004 Sb. (skolskym zakonem) a zakonem ¢. 109/2002 Sb. Povinna dokumentace je uvedena ve
smérnici- viz Pfiloha ¢.12. Kromé dal$iho ji tvofi:
a) roc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti
b) tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin
€) jednaci protokol
d) osobni dokumentace déti zahrnujici osobni spisy déti véetné zaznamu o stavu déti, pisemné
zadosti osob odpoveédnych za vychovu o povoleni pobytu podle § 23, odst. 1. pism. a) zakona
¢.109/2002 Sb. vedenych socialni pracovnici, programy rozvoje osobnosti vedené vychovateli.
e) kniha utéka
f) kniha Gfednich navstév
g) kniha ostatnich navstév vcetné evidence navstév osob odpovédnych za vychovu
h) knihy denni evidence rodinnych skupin
i) zapisy z pedagogickych rad a provoznich porad
J)  osobni spisy zaméstnanci
k) ekonomickou a majetkovou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO podle pfislusnych
pravnich norem.
0d 01.09.2021 je ¢ast dokumentace (body c, f,g,h,i) vedena elektronicky v programu EVIX.
Priloha ¢.13 upiesnuje spravu dokumentace.

Zakladni dokumenty planovani tvofi:
1. rocni plan vychovné vzdélavaci €innosti
2. Skolsky vzdélavaci program
3. individualni programy rozvoje osobnosti(IPROD)

27



4. tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin
5. plan hospitaci a kontrol

ad 1.Rocni plan

sestavuje feditelka détského domova ve spolupraci s vychovateli, pedagogickym asistentem a socialni
pracovnici a ¢asovée se kryje se skolni rokem. Vydan je nejpozdéji posledni den mésice srpna dané¢ho
roku.

ad 2.Skolni vzdélavaci program
dle moznosti se obménuje.

ad 3 PROD

sestavuje klicovy pracovnik ve spolupraci s ostatnimi vychovateli a ped.asistentem a socialni
pracovnici. Pfihlizi se i kK nazorum ditéte. K tomu slouzi pravidelné schiizky minimalné 1x mési¢né

s klicovym pracovnikem, z kterych se potizuje zdznam. Na konci ledna a ¢ervna hodnoti pedagogicka
rada plnéni cila PROD.

ad 4 Tydenni program vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin
vychazi z SVP a ro¢niho planu. Zpracovava ho kazdy vychovatel pro svou rodinnou skupinu.

ad 5 Plan rizenych hospitaci a kontrol
sestavuje feditelka détského domova minimaln€ 1 mésic predem.

b) Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti détského domova. Kritériem pro vybér Skoly pro
dité jsou vék (MS, ZS, SS), dispozice (ZS, praktické a specialni $koly) a dostupnost (nejblize Vratimov,
Frydek-Mistek, Havifov a Ostrava). Do $kol dojizdgji bud’ samostatné anebo je vozi personal détského
domova.

Vychovatelé dohlizi na spravné vypracovani domacich tikold, na ptipravu pomtcek a potieb do skoly,
sleduji prospéch a chovani déti na vSech stupnich vzdélavani. Udrzuji pravidelny kontakt se Skolami,
ucastni se tiidnich schiizek. Pedagogicky asistent dle potfeby dopomaha pfi priprave na vyuku.

Za v¢asny odchod déti do matetfskych a zakladnich skol a za jejich fadné obleCeni dle pocasi zodpovidaji
sluzbu konajici vychovatelé.

Absenci ditéte oznamuje $kole pfed zacatkem vyucovani socilni pracovnice na zéklad¢ informaci od
vychovatele konajiciho sluzbu. V ptipad€ nepfitomnosti socialni pracovnice omlouvé déti ve Skolach
teditelka détského domova.

Pokud ze zavaznych diivodi nemize vykonavat dohled nad détmi vychovatel, ptebira na dobu
nezbytné nutnou zodpovédnost za déti zbyvajici vychovatel bez ohledu na pocet déti nebo rozpis
sluzeb.
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¢) Organizace zajmovych ¢innosti
Détsky domov upiednostituje aktivity organizované mimo détsky domov a dle pfani a z4jmu ditéte a
moznosti ve mestech Vratimov, Frydek-Mistek a Ostrava. Ptihlizi k rozpoctovym moznostem détského
domova. Zajmova ¢innost déti:

e zajmova ¢innost déti mimo détsky domov — aktivity DDM, ve skolach a dalsi.

e zajmova Cinnost v ramci Cinnosti v rodinnych skupinach (sportovné pohybové
aktivity, turistika, cyklistika, vytvarna ¢innost apod.) S vyuzitim prostor v détském
domove.

Reditelka détského domova je opravnéna povolit détem navitévu zajmovych aktivit mimo Repists.

d) Systém prevence socialné patologickych jevi

PInénim ukolli v oblasti prevence socialné patologickych jevi feditelka détského domova povétuje
metodika prevence détského domova:

Za naplnovani Minimalniho preventivniho programu odpovida metodik prevence, ktery:

- sestavuje Minimalni preventivni program — viz Piiloha ¢.14 a dle aktualnich potieb a podminek jej
inovuje, podili se na jeho realizaci a vyhodnocuje jeho u¢innost

- odborn¢ a metodicky pomahad pedagogickym pracovnikiim pii Cinnostech v oblasti preventivni
vychovy, pedagogicti pracovnici pracuji pod jeho vedenim

- poskytuje vychovatelim a ostatnim pracovnikiim détského domova odborné informace z oblasti
prevence, pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitich poradanych jinymi odbornymi
zafizenimi.

- navrhuje vhodné odborné a metodické materialy a pomtcky pro realizaci Minimalniho preventivniho
programu a navazujicich preventivnich aktivit v détském domove

- sleduje ve spolupraci s dalSimi spolupracovniky détského domova rizika vzniku a projevy socialné
patologickych jevi a navrhuje cilena opatieni k véasnému odhalovani téchto rizik a k feSeni vzniklych
problému

- spolupracuje piedevsim s okresnim metodikem preventivnich aktivit popt. krajskym Skolskym
koordinatorem prevence, ucastni se porad organizovanych témito pracovniky a zjiStuje prenos
zasadnich informaci z jejich obsahu

- spolupracuje na zakladé povéteni teditelky détského domova se Skolskymi a dalSimi krizovymi,
poradenskymi a preventivnimi zafizenimi, se zafizenimi realizujicimi vzdélavani v prevenci a
S institucemi zajist'ujicimi socialn€ pravni ochranu déti

- zpracovava podklady pro informace o Minimalnim preventivnim programu détského domova

Pti prevenci socialné patologickych jevli vychovatelé spolupracuji se vS§emi osobami zainteresovanymi
do Zivota déti (ostatni vychovatelé, rodinni pfislusnici, ucitelé, vedouci krouzkd, zastupci nevladnich
instituci, poradenska centra apod. Minimalni preventivni program je pfilohou ro¢niho planu vychovné

vzdélavaci ¢innosti. Prevence se zaméfuje zejména na kyberSikanu, ohroZzeni navykovymi latkami a
ochranou pied sexualnim zneuzitim.
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Organizace péce o déti v zarizeni:

a) zaiazeni déti do rodinnych skupin nebo vychovnych skupin,

b) kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

¢) ubytovani déti,

d) materidalni zabezpeceni,

e) financni prostiedky déti,

f) systém stravovdni,

8) postup v piipadé docasného omezeni nebo prerusSeni poskytovani péce v zarizeni,

h) postup v piipadé utéku ditéte ze zaiizeni.
Piiloha vyhl.¢.438/2006 Sb.-vzorovy vnitini Fad

4. ORGANIZACE PECE O DETI V DETSKEM DOMOVE
a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

O zarazeni déti do rodinné skupiny rozhoduje feditelka détského domova po konzultacich s vychovateli.
Déti se do rodinnych skupin zatazuji s ohledem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potieby.
Sourozenci se zpravidla zatazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné je mozné, zejména z vychovnych
divodd, zafadit je do riznych rodinnych skupin.

V pritbéhu prijimani ditéte do détského domova a prvotniho pobytu se pracovnici fidi vnitini smérnici
Adaptacni plan ditéte a piihlizi ke specialnim vzdélavacim potfebam déti

U déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami se piihlizi k tomu nakolik
- jsou samostatné piimeéiené véku
- jsou samostatné a vyzaduji obcasnou kontrolu
- vyzaduji obCasné vedeni a stalou kontrolu
- jsou nesamostatné vyzadujici stale vedeni a kontrolu.
- vyzaduji soustavnou intenzivni individudlni péci

Podle vyse uvedeného se provede posouzeni ditéte v soucinnosti s odbornym pracovnikem v souladu s
§ 8 odst.2, zakona ¢.1009/2001 Sb., nejméné jedenkrat v kalendafnim roce.

Rozsah a intenzita specidlnich vzdélavacich potfeb déti ovliviiuje pocet déti v rodinnych skupinach.

b) Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

Kritériem k umisténi ditéte do bytové jednotky je ptislusnost k dané rodinné skupiné. Bytové
jednotky jsou umistény na spolecné chodbé. Uprostied je vychovatelna, kam déti nemaji pristup.

Déti jsou umistovany do bytovych jednotek s ohledem na jejich sourozenecké vztahy. U déti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami se prihlizi k jejich zdravotnimu stavu, ktery ovliviiuje uzivani
bytové jednotky (kupft. u déti s PAS apod.).
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c) Ubytovani déti

K ubytovani déti slouzi jedno az tfilizkové pokoje. Bézné maji déti v pokoji kromé svého lazka , skiin
nebo komodu na obleceni, psaci sttl, zidli a uzamykatelnou skiiiiku na ukladéni svych osobnich véci.
Déti vyzadujici soustavnou individualni péci maji v pokoji psaci stil, jen pokud neohrozi jejich bezpeci
pro piipad, Ze by se o n¢j poranily (kupft. pfi epileptickych zachvatech apod.) Socidlni zafizeni se
nachdzi na dosah pokojii déti.

Déti z obou rodinnych skupin vyuzivaji ke spole¢nému setkavani spoleCenskou mistnost, jejiz soucasti
je prostor pro vareni a ptipravu jidel. Pro pobyt venku maji k dispozici zahradu s piskovistém a altanem.

d) Materialni zabezpeceni

V rodinné skupiné¢ détského domova je zajistovana denni pée o déti zplisobem obdobnym jako
Vv roding, a to zpravidla stalymi pedagogickymi pracovniky a za pomoci nepedagogickych pracovnikd.
Déti maji k dispozici materialni podminky obdobné v bézné roding: pradlo, oSaceni, obuv, bézné
elektrické pfistroje, potfeby pro vzdélavani, audiovizualni a vypocetni techniku, vybaveni pro sport a
turistiku, pro rekrea¢ni ¢innost, pro cestovani apod.

Détem je poskytovano plné piimé zaopatteni:
e ucebni potfeby a pomiicky
e stravovani, ubytovani a o$aceni
e thrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani
e thrada nakladii na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prosttedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany osobami odpovédnymi za
vychovu
e kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni
e thrada nékladt na dopravu do sidla skoly
Pokud teditelka détského domova povoli pobyt ditéte mimo détsky domov, poskytuji ditéti pIné p¥imé
zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.

Déle mohou byt détem hrazeny:

e potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci

o naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

o naklady na soutézni akce, rekreace

e naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu
Pii rozhodovani o uhradach na volnoCasové aktivity se pfihlizi k chovani ditéte a vychazi se
z rozpoctovych moznosti détského domova.

Pradlo a obleceni do $koly, na ven a na doma maji déti ulozené ve spolecnych Satnach a ve svych
skfinich, ostatni obleceni je uloZeno ve skladu oSaceni.

Po prichodu ze skoly nebo venku je povinnosti vSech déti se prezout a prevléci do domaciho obleceni,
Skolni nebo venkovni obuv tadné ulozit v Satn€ a obleceni do svych skiini. Détem vyzadujici zvlastni
péci dopomaha pedagogicka asistentka.

Obuv déti je zvnittku oznacena jejich jménem stejné jako svrchni odév.

Za prani a sudeni pradla zodpovida uklize¢ka Zehleni pradla a jeho opravu zajistuje uklizetka. Cisté
pradlo denné slozi do oznaCenych pradelnich kost ozna¢enych jmenovkou déti a ptichysta na uréené
misto k prevzeti pedagogem konajicim sluzbu. Za stav obleceni a obuvi déti odpovida ,.klicovy*
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vychovatel. Za vyménu lozniho pradla a fadné oznaceni regald lozniho pradla jmenovkou ditéte
odpovida uklizecka.

Pradlo a obuv se nakupuje vyhradné na konkrétni dite. Nakup pradla a obuvi zabezpecuji vychovatelé.
Podle miry samostatnosti a schopnosti nakupu si déti mohou kupovat po dohod¢ s vychovateli osaceni
samy.

Skolni potfeby a pomiicky méji déti ulozeny aktualné ve $kolnich aktovkach na chodbé a dalsi ve svych
pokojich.

e) Finanéni prostiredky déti

Vlastnimi pfijmy (napf. sirot¢i dichod, dichod pro osoby se zdravotni postizenim, kapesné) jsou
finan¢ni prostfedky ukladany na vkladni knizky, jejichz evidenci vede socialni pracovnice. Déti jsou
socialni pracovnici informovany o stavu svych uspor, pokud o to pozadaji. Toto seznameni dité stvrdi
svym podpisem, je-li to mozné s ohledem na jeho zdravotni stav.

Finanéni prostiedky si dité ponechava u sebe v uzamykatelné skiifice anebo po dohod¢ s vychovatelem
si je ulozi u n¢j. Kapesné je vyplaceno mési¢ne.

Zdroje financnich prosttedki jsou:
a) sirotci dichody
b) duchod pro osoby se zdravotnim postizenim
c) odskodnéni tirazd
d) kapesné
e) odmény uéii
f) nepravidelné piijmy z brigad
g) finan¢ni prostfedky v podobé dart
h) stipendia
i) podpory a piispévky z prostiedkd nadaci
J) jednorazové penézni piispévky

Nakladani s finan¢nimi prostiedky:
Reditelka détského domova je opravnéna si
a) vyzadat od ditéte doklady o pfijmech ditéte
b) prevzit do docasné tschovy cenné predméty a finanéni hotovost prevysujici vysi kapesného
stanoveného zakonem
Pisemny zapis o pfevzeti opatieny podpisem feditelky, socialni pracovnice a ditétem, je-li k tomu
zpusobilé, je zalozen do osobni dokumentace ditéte.

Finanéni prostiedky ditéte spravuje zdkonny zastupce ditéte. Dale je spravuje détsky domov zastoupeny
teditelkou détského domova, pokud k tomu byl zmocnén zakonnym zastupcem nebo rozhodnutim
soudu. V takovém piipadé je ditéti zalozena vkladni knizka, na kterou jsou ukladany prostiedky ditéte
ze sirot¢iho diichodu nebo odskodnéni irazu. Na tuto vkladni knizku si mtize dité spoftit také dalsi penize
pochézejici z jeho ostatnich pfijmt. Vkladni knizky spravuje socialni pracovnice détského domova.
Vyuctovani finanénich prostiedku predklada socialni pracovnice ke kontrole mzdovému téetnimu.
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f) Systém stravovani

Détsky domov zajist'uje détem celodenni stravovani — viz Piiloha ¢.15.

Déti se stravuji predevsim v détském domove. V dobé skolni dochazky vyuzivaji Skolniho stravovani,
kde obédvaji. Jiné odlisné piipady urcuje feditelka détského domova.

Cistotu prostor, dodrzovani provozni a osobni hygieny obsahuje dokument systému kritickych bodi
— viz Ptiloha 16.

Rozsah stravovani - snidané, pfesnidavka, obéd, svacina, vecete a u déti nad 15 let druha vecete. Strava
se podava vyhradné ve spoleCenské mistnosti. Doba vydavani stravy je feSena v dennim rezimu.

Za dodrzovani pitného rezimu zodpovida prfislusny vychovatel. Tekutiny pro déti jsou stale k dispozici.
Napoje se dopliiuji prubézné dle potieby béhem dne. Pitny rezim je Piilohou ¢.17 tohoto vnitiniho fadu.

Kuchyi a jeji pfislusenstvi je vybavena potfebnymi spotfebici a nddobim, a proto miiZze byt stravovani
zajisStovano za pomoci déti obdobné jako v rodiné v ramci rodinné vychovy. Provozni, piipadné
vychovatelé provadi s détmi nakupy potravin a tim zvysuji jejich finanéni gramotnost.

Strava pro déti je zajistovana v souladu s dennim stravovacim normativem.
Piiprava a vafeni musi byt v souladu s platnymi hygienickymi normami a BOZP a PO.

g) Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani
péce

K docasnému pieruseni poskytovani péce v détském domové mize dojit ve vyjimeénych situacich.
Détsky domov neposkytuje diteti plné pfimé zaopatfeni v nasledujicich pripadech:

- ptipadé¢ uvaleni vazby
- vykonu trestu odnéti svobody
- pfi hospitalizaci ditcte

h) Postup v pripadé atéku z détského domova

Uték a nevraceni se z vychazky

Pti zjisténi utéku nebo pohiesovani nezletilého je povinnosti sluzbu konajiciho vychovatele skute¢nost
nahlasit neprodleng feditelce détského domova. Reditelka détského domova je povinna ohlasit utdk
bezodkladné po jeho zjisténi na Policii CR. Reditelka a vychovatelé se dale fidi vnitini smérnici —
viz Ptiloha ¢.18

Nevraceni se z pobytu u zikonnych zastupcu, piipadné jinych osob

Pokud se dit€ nevratilo ve stanovené dob¢ z pobytu u zdkonnych zastupcti nebo do¢asného pobytu mimo
détsky domov, je povinnosti sluzbu konajiciho vychovatele telefonicky provétit z jakého divodu se
dit¢ nevratilo. Pii neuspokojivém zdlivodnéni se postupuje stejn€ jako pii utéku.
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Prava a povinnosti déti:

Uplné znéni ke dni 1. 9. 2017 je zpracovino Ministerstvem Skolstvi, mlddeze a télovychovy
pouze jako informativni materidal. Pravné zdavazné znéni vyplyva vyhradné ze Sbirky
zdkonii.

a) systém hodnoceni a opatieni ve vychové,

b) kapesné, osobni dary a vécnda pomoc,

¢) organizace dne (pracovni dny, volné dny),

d) pobyt déti mimo zaiizeni (vychdazky, pobyt u rodici ¢i jinych osob, pirechodné ubytovani
mimo zarizeni),

e) kontakty déti s rodi¢i a dal§imi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty,
preddvani véci),

P spolusprava déti,

g) podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, kterda vykondva Cinnost zarizendi,
h) smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zarizeni,

i) postup pii poddvani a vyrizovani Zdadosti, stiznosti a ndavrhi rediteli, pedagogickym
pracovnikiim zarizeni a dal§im osobdam a orgdniim.

Piiloha vyhl.&.438/2006 Sb.-vzorovy vniténi Fid

5. PRAVA A POVINNOSTI DETI

Prava déti jsou zakotvena v Umluvé o pravech ditéte ze dne 20.11.1989 — viz Piloha £.19. V
Umluvé o pravech osob se zdravotnim postiZenim — viz Piloha &.20.

Dle zékona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych
zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich k praviim a povinnostem nalezi:

PRAVA DETI

a) na zaji$téni plného ptimého zaopatieni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

€) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu
S jeho schopnostmi, nadanim a potiebami,

f) na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dité¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona (zakona ¢. 218/2003
Sb.), bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci
bez kontroly jejiho obsahu,

h) Wcastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychove,

i) obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana ptisluSnym statnim organim, organtim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po
jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti,
stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,
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J) vyjadtit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt vénovédna patfina pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumoveé
vyspélosti,

K) pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské 8kolni inspekce,
ministerstva nebo ziizovatele,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat,

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

n) naudrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami
a to formou korespondence, telefonickych hovorti a osobnich navstév a za podminek
stanovenych timto vnitfnim fadem,

0) prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n): pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle §21odst.1pism.e) nebo pokud navstéva
ohrozuje zdravi nebo bezpecnost

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni
v ramci opatfeni ve vychove stanovenych timto vnitinim fadem

g) napodporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spole¢nosti

POVINNOSTI DETI

a)

b)

d)
€)

f)

dodrzovat stanoveny potradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnanci DD, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného
jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach détského domova a v osobnich
vécech udrzovat poradek, Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu détského
domova,

dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, snimiz bylo fadné
seznameno,

hradit ze svych piijmi naklady spojené s piepravou do détského domova, ktery
neopravnéné opustilo nebo se do néj nevratilo,

poskytnout na vyzvu feditele détského domova doklady o svych ptijmech,

piedat do tschovy na vyzvu feditele détského domova predméty ohrozujici vychovu, zdravi
a bezpecnost; doba uschovy téchto predmétli nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v
détském domové a pti jeho ukonceni musi byt tyto predmeéty ditéti nebo osobe odpovédné
za vychovu vydany,

podrobit se vySetfeni, zda neni dit¢ ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou,
rozhodne-li o tom 1ékat. Je-1i pro vySetieni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby
mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s
nebezpeéim pro jeho zdravi

ptipravovat se peclive a svédomité do Skoly, Skolu pravidelné navstévovat,

dodrzovat zdkaz kouteni, zneuzivani navykovych latek a zékaz jejich prfechovavani a Sifeni
v détském domove (t.j. v budové détského domova i na jeho pozemku),

dodrzovat zakaz prechovavani a Sifeni tiskovin a materiald ohrozujicich mravni vychovu
deti détského domova.

Na zletilé nezaopatiené osoby pobyvajici v détském domoveé na zakladé¢ smlouvy o prodlouzeném
pobytu se vztahuji vySe uvedena ustanoveni odstavct s vyjimkou povinnosti déti uvedené v pismenu c.
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a) Systém hodnoceni a opati‘eni ve vychové

Dité v détském domoveé mé pravo byt hodnoceno a odmeénovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat.

Zamestnanci u kazdého ditéte individualné zvazuji dopad svého hodnoceni na dité. Pii hodnoceni maji
na zfeteli hlavné ovliviiovani pozitivniho vyvoje ditéte. Hodnoceni nesmi snizovat distojnost ditéte.
Zamestnanci podporuji sebedtivéru ditéte, rozvijeji jeho citovou stranku a ptipravuji jeho aktivni ti¢ast
ve spolecnosti.

Zamestnanci détského domova maji povinnost v ramci vychovné prace dité hodnotit a to pfimerene
veéku a rozumovym schopnostem ditéte.

Vychovna hlediska v procesu hodnoceni déti v détské domové:

Pedagogicti pracovnici v ramci dlouhodobého ptisobeni na déti a plnéni Individudlniho planu rozvoje
osobnosti ditéte(IPROD) sleduji jejich projevy také z hlediska postupného pInéni cilti danych IPROD.

Dle projevil ditéte a jeho schopnosti dodrzovat urcité obecné hodnoty a normy pak pfistupuji
k hodnoceni plnéni vychovnych hledisek. Pii hodnoceni bere pedagog na zietel:

a) spravedlnost a pfiméfenost hodnoceni a na individualni moznosti a schopnosti ditéte

b) pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do Skol, na pracovisté i do détského domova

c) predkladani Zakovskych a u¢tovskych knizek

d) snahu pii ptipravé na vyucovani, svédomité plnéni domacich tikolti, noSeni pomuicek

e) chovani ditéte, respektovani vnitiniho fadu détského domova, reprezentace détského domova
na vefejnosti

f) pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a détsky domov, pomoc s malymi détmi

g) zneuzivani navykovych latek, trestnou ¢innost ditéte apod.

Pedagogicky pracovnik mtize orientacné vyuzivat nasledujici vychovna hlediska:

Velmi dobré chovani — dité¢ dodrzuje vnitini fad détského domova, plni svédomite a se snahou vSechny

povinnosti v détském domové a ve $kole, chova se vstiicné, pomaha ostatnim dospélym a détem s
moznosti ojedin€lého drobného nedostatku, ktery se snazi napravit.

Dobré chovani — dité mé snahu dodrZovat vnitini ¥fdd détského domova a své povinnosti, V chovani ma

jen obc¢asné nedostatky — napt. zapomenuté ukolu do $koly, nepotadek v osobnich vécech apod. Chova
se V podstaté slusné.

Chovani s ¢astymi nedostatky — dit¢ dodrzuje vnitini fad détského domova a své povinnosti s ¢astymi
nedostatky - napi. nedbale plni své domaci a $kolni povinnosti, nosi ze $koly poznamky, neovlada své
chovani k détem a dospélym.

Chovani s vaZnymi nedostatky — dité se obtizné ptizpisobuje ustanovenim vnitfniho fadu a zasaddm

slu§ného vzajemného chovani — napi.podvadi s cilem ziskat pro sebe vyhodu, drobné kradeze, odmita

plnit své povinnosti, uziva vulgarit, ni¢i osobni véci nebo majetek détského domova.

Chovani s velmi vaZnymi nedostatky — v chovani ditéte se objevuji zdvazné negativni jevy - napf.

podvody, slovni a fyzické napadani déti, Gték nebo opakované utéky, uzivani navykovych latek, trestna
¢innost.
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Na podklade svych hodnoceni mohou vychovatelé navrhovat a realizovat kladna ¢i zaporna vychovna
opatfeni v souladu se zdkonem 109/2002 Sb., a timto vnitfnim fadem. Dité ma pravo vyjadtit svlyj nadzor
na zamyslena a provadeénd opatieni, ktera se ho dotykaji. Nazorim ditéte musi byt v€novana patii¢na
pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti.

V ptipadé€ negativniho vyvoje ditéte, poruSovani obecnych pravidel a spolecenskych norem a ustanoveni
tohoto vnitiniho fadu ze strany ditéte jsou zaméstnanci détského domova povinni pouzit vSech
dostupnych opravnych prostfedkt k odvraceni dal§iho negativniho chovani a vyvoje ditéte.

Konkretizaci vychovnych opatieni upravuje smérnice — viz Ptiloha ¢.21.

Opati‘eni ve vychové

Zaporna opatieni ve vychoveé:

Za prokazané porusSeni povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb., mtze byt ditéti

a) odnata vyhoda kapesného nebo osobniho daru

b) snizené kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb. a timto vnitinim fadem

C) s nafizenou Gstavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
détsky domov pii stanoveni doby trvani omezeni v rozsahu maximalng 30 dnti, a to nejdéle na
dobu 30 dni v obdobi nasledujicich 3 mésict

d) odiata moznost ucastnit se atraktivni ¢innost ¢i akce

e) S nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnanci OSPOD, a to nejdéle na dobu 30 dnti
v obdobi nasledujicich 3 mésict

Kladné opatfeni ve vychove:

Za prikladné 1sili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mize byt ditéti:

a) prominuto predchozi opatieni — viz vySe

b) udélena vécna nebo finan¢ni odména ve vysi 500 — 1000 K¢ (po schvaleni feditelkou )

€) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem 109/2002 Sb.

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna navstéva
nebo piiznana jind osobni vyhoda

PInéni opatieni ve vychové:

Opatteni ve vychove pfijata vySe jsou zaznamenavana do knihy denni evidence a osobniho spisu ditéte
formou ,,Zapisu o opatieni ve vychove“. Vychovatel nebo pedagogicky asistent, ktery vychovné
opatieni navrhuje, vypracuje podkladovy material se obrati na feditelku détského domova, ktera finalné
vychovné opatfeni schvaluje. Za obsah zapisu odpovida piislusny vychovatel, ktery vychovné opatieni
dava, a k tomuto zapisu se priloZi zpravidla pisemné vyjadieni ditéte. V ptipadé potieby se mize dité
vyjadtit ptimo feditelce détského domova nebo socialni pracovnici, z ¢ehoZ se rovnéz potidi zapis. V
ptipadé, Ze dit€ neni schopno vytvofit zapis vlastni rukou, miize pozadat o pomoc zaméstnance détského
domova, kterému daveéfuje. V tomto piipadé sepise zapis zaméstnanec, na kterého se dité obratilo. Tento
zamé&stnanec pak pfeda zapis socialni pracovnici nebo feditelce détského domova.

Za plnéni opatifeni odpovida kazdy vychovatel, ktery pravé kona sluzbu. Za zaloZeni zapisu opatfeni ve
vychové odpovida socialni pracovnice.
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Zapis ve vychové obsahuje:

- podepsany navrh vychovného opatieni

- odltvodnéni opatfeni ve vychové

- vlastnoru¢né podepsané vyjadreni ditéte k navrhu

- podepsané schvaleni navrhu opatieni feditelko détského domova

- vyjadreni feditelky détského domova nebo odborného pracovnika, pokud je vyzadano
- navrh realizace opatfeni ve vychove

- vlastnoru¢né podepsané vyjadieni ditéte ke konecnému znéni opatfeni ve vychove

- 7

- schvéleni opatieni ve vychovée feditelkou détského domova a stvrzené jejim podpisem
- datum zaloZeni do osobniho spisu a podpis socialni pracovnice

b) Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné
Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatieni, nalezi kapesné.

Vypocet:
Za obdobi krats$i nez 1 mésic se kapesné stanovi podle po¢tu dntl, v nichz je dité v péci zafizeni. Denni
vyse kapesného ¢ini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného.

Vyse:

Nejvyssi a nejnizsi ¢astka kapesného za kalendaini mésic v zavislosti na véku ditéte nebo nezaopatiené
osoby je stanovena nafizenim vlady. Vyse kapesného nesmi byt vyssi ani niz$i nez rozsah stanoveny
natizenim vlady. Kapesné se rozlisuje v jednotlivych ptipadech podle vychovnych hledisek stanovenych
vnititnim fadem détského domova. Tato Castka se pro ucely vyplaty kapesného zaokrouhluje na
desetikoruny smérem nahoru. VySe kapesného Vv ramci udéleného vychovného opatieni jsou feSeny v
platné smérnici détského domova, ktera je Prilohou €.22 tohoto vnitiniho fadu.

Pokud v pritbéhu mésice dovrsi dité hrani¢niho véku pro pfiznani vyssiho kapesného, ndlezi mu vyssi
kapesné od prvniho dne tohoto mésice.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, které stravilo na Gtéku z détského domova, ve vykonu vazby nebo
vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné nenalezi ditéti rovn€z za dny, kdy je v péci jiné osoby se
souhlasem OSPOD v¢. dne odjezdu a ptijezdu nebo je dité s ochrannou vychovou podminéné umisténo
mimo détsky domov.

Vyplaceni:
Evidenci a vyplacenim kapesného je feditelkou détského domova povétena socialni pracovnice.

Termin: Kapesné je vyplaceno vzdy v pevné stanoveném terminu do 15 dne nasledujicim po mésici, ve
kterém ditéti nalezi kapesné. Prevzeti kapesného dit¢ stvrdi svym podpisem vyjma déti vyzadujici
zvlastni péci nezpisobilych vlastnoru¢niho podpisu.

S terminem vyplaty kapesného musi byt prokazateln€ seznameni:
- osoby odpovédné za vychovu (rodi¢e nebo péstoun)
- deéti
- statni zastupce vykonavajici dozor v zafizeni
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Uschova:

Kapesné si mohou déti uschovat ve svych penézenkach, v uzamykatelnych skftiitkach na pokoji nebo u
socialni pracovnice. Socialni pracovnice prokazatelnym zptisobem potvrdi piijem a vydej penéz ditéti a
ulozi ho vuzamykatelné skiinice ji ur¢ené. Mohou si ho vybirat pribézné¢ po dohodé¢ se socialni
pracovnici. Pokud se dit¢ rozhodne, Ze si kapesné ponechd u sebe, détsky domov nezodpovida za
ptipadnou ztratu nebo kradez.

Osobni dary

Ditéti, které je v plném piimém zaopatieni détského domova jsou poskytnuty osobni dary k
narozeninam, svatku, vanoctim a jinym obvyklym pfilezitostem. Osobni dar je mozné poskytnout také
formou penézitého ptispévku.

Za dodrzeni finan¢nich limitl na osobni dary jednotlivych déti zodpovida socialni pracovnice, ktera
vede evidenci o darech na listin€ darti v osobnich spisech déti.

Osobni dary se poskytuji podle platné smérnice détského domova, ktera je Piilohou ¢€.23 tohoto
vnitiniho fadu.

Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek
Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v détském domové z divodl uvedenych v § 24 odst.5 pism.b) a )

zakona 109/2002 Sb. se podle skuteéné potieby v dob& propousténi a podle hledisek stanovenych
vnitfnim fadem poskytne vécna pomoc nebo jednordzovy penézity prispévek.

Dale se ditéti ve spolupraci s OSPOD poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni , prace a pfi
feseni tizivych Zivotnich situaci — viz Ptiloha ¢.24.

¢) Organizace dne

Ridi se potfebami déti a dispozicemi détského domova. Soudasti organizace dne jsou smérnice pro
pobyt venku s détmi v podzimnich a zimnich mésicich — viz Ptiloha ¢.25 Pravidla pro vyuzivani
altanu na zahradé na jafe a v 1été- viz Piiloha ¢.26. Aktivity venku i uvnitf probihaji ve vhodnych
hygienickych podminkach, jez stanovuje provozni fad- viz Ptiloha €.27 a provozné sanitacni fad — viz
Ptiloha ¢.28.

Organizace dne je podfizena vychové ke zdravému Zivotnimu stylu a zohlediiuje oblasti nutné pro rozvoj
ditéte. Pfihlizi k jejich psychohygienickym potfebam déti a plnéni jejich individudlnich potieb. Je
upravena Ptilohou ¢.29.

Pobyt déti mimo détsky domov

Osobni volno déti povoluje slouzici vychovatel s ohledem na vék a rozumové schopnosti ditéte , denni
dobu a plnéni skolnich a jinych drobnych domécich povinnosti.

Vychazky
Pobyt déti mimo muZe byt organizovany détskym domovem - viz Pfiloha 30. Dité ma pravo opustit
samostatn¢ se souhlasem vychovatele détsky domov za Gi¢elem vychazky, pokud se jedna o dité starsi
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7 let (mentalniho véku) a nedoslo k zdkazu nebo omezeni vV ramci vychovného opatieni. D&ti mladsi 7
let véku mohou travit volny ¢as mimo détsky domov jen za dohledu pedagogického pracovnika.
Vychovatel vychazi z psychické vyzralosti ditéte a jeho schopnosti bezproblémového uskute¢néni
vychazky. Pii rozhodovani ptihlédne zvlasté k rozumovym schopnostem a volnim vlastnostem
konkrétniho ditéte. Pti svém rozhodovani se orientuje podle zafazeni ditéte dle § 2, odst.10 zdkona
109/2002 Sh. Vychazky se mohou povolovat denné pii splnéni povinnosti déti. Vychovatel musi znat
misto, kde se dité bude béhem vychazky nachazet. Provede zapis o délce trvani vychazky a dité ho
stvrdi svym podpisem. Obvykla délka vychazky neptesahuje 2 hodiny u déti mladsich 15 let.

Zletilé osoby nemaji omezeni a domlouvaji se na vychazkach individualné s vychovateli. vymezuje
Pofadani akci mimo détsky domov upravuje smérnice — viz Piloha 31.

Pobyt déti u zakonnvych zastupci, osob odpovédnych za vvchovu nebo u jinvch osob
Pro pobyt u osob odpovédnych za vychovu musi byt splnény tyto podminky:

e pisemna zadost osoby odpovédné za vychovu o pobyt v rodiné
e souhlas prislusného organu socialné pravni ochrany déti
e vyjadreni ditéte
e souhlas feditelky détského domova
e osobni prevzeti ditéte osobou odpovédnou za vychovu, nebo pisemny souhlas této osoby se
samostatnym odjezdem ditéte z détského domova
e 0sobni pfedani ditéte osobou odpovédnou za vychovu zpét do détského domova
viz podrobnéji Priloha ¢€.32.

Piechodné ubytovani mimo détsky domov

V souvislosti se vzdélavanim nebo zaméstnanim muze feditelka zafizeni détem povolit prechodné
ubytovani mimo détsky domov. Toto pfechodné ubytovani je feditelka détského domova opravnéna
zrusit, jestlize se dité fadn€ nechova nebo doslo ke zméne divodd, pro néz bylo pirechodné ubytovani
povoleno.

d) Kontakty déti s rodici a dal§imi osobami

Navstévy

Zakonni zastupci a dal$i osoby mohou navs§tévovat déti v détském domové, pokud jejich kontakt
s dité¢tem nebyl omezen Vramci opatieni ve vychové dle §21, odst.1, pism. f )zak.c.109/2002 Sb.
Vv platném znéni nebo jinak upraven soudem. Navstévy déti se mohou uskute¢nit kdykoliv mimo dobu
Skolniho vyucovani ¢i planované akce détského domova. Doporucuji se navstévy ve volnych dnech a
svatcich. V ramci bezproblémového prubéhu navstévy je vhodné domluvit navstévu predem
prostfednictvim socidlni pracovnice nebo vychovatele. Navstévy se mohou uskute¢nit mimo détsky
domov na zéklad¢ pisemného prevzeti odpovédnosti za dit€ navstévou. Evidenci navstév osob
odpovédnych za vychovu s ditétem vedou vychovatelé v knize navstev, kterd je ulozZena pii vstupu do
détského domova. Navstévy prislusny vychovatel zaznamena do programu EVIX do zalozky
,»Navstévy* a socialni pracovnice zalozi do spisu.
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V détském domové mohou déti navstivit rovnéz sourozenci, kamaradi nebo spoluzaci za predpokladu,
ze respektuji vnitini fad, nenaruSuji vychovnou praci, neomezuji jiné déti a jejich chovani neni
nevhodné. Navstévy déti na pokojich jsou povoleny pouze se svolenim vychovatele konajiciho sluzbu.
Reditelka miize zakazat nebo prerusit navitévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob
Vv détském domove v ptipadé jejich nevhodného chovani, které by nepiiznivé ptisobilo na vychovu déti.
Ptfi pobytu v budové se tyto navstévy fidi pokyny slouziciho vychovatele nebo jiného zodpovédného
zaméstnance détského domova.

Névstévnici jsou povinni respektovat zakaz pozivani alkoholu a omamnych latek, koutfeni v budové a
na pozemku détského domova a navstévam ve stavu pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek neni
vstup do budovy a na pozemek détského domova povolen. Z toho diivodu je feditelka opravnéna zakazat
nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob. V ptfipadé neptitomnosti
teditelky je tato pravomoc delegovana na slouziciho vychovatele.

Néavstévnici se mohou po budoveé détského domova pohybovat pouze piezuti a po predchozim souhlasu
teditele détského domova.

Utedni navstévy se zapisuji do knihy ufednich navstév.

Pisemné a telefonické kontakty
-Prijimani a odesilani listovnich zasilek

Pisemny kontakt s osobami odpovédnymi za vychovu, osobami blizkymi a opravnénymi zaméstnanci
OSPOD neni nijak omezen. Reditelka détského domova je opravnéna byt piitomna pii otevieni listovni
nebo balikové zasilky v pfipad€, Ze existuje divodné podezreni, ze zasilka mé z vychovného hlediska
zavadny obsah anebo muze dité jinak ohrozit a uchovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte
z détského domova.

Reditelka détského domova je opravnéna prevzit do do¢asné ischovy cenné predméty, finanéni hotovost
prevysSujici vysi kapesného stanoveného dle zakona 109/2002 Sb., a pfedméty ohrozujici vychovu,
zdravi a bezpecnost déti. Pisemny zéapis o pfevzeti ovéreny feditelkou, dalSim pracovnikem détského
domova a ditétem zptsobilym podpisu je zalozen do osobni dokumentace ditéte.

Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu, piipadné prislusSnym statnim organtim, maji
déti pravo odeslat na naklady détského domova. Postovné jinym osobam si hradi dit¢ z kapesného ¢i z
jinych prilezitostnych pfijmui. Posta déti se zasadn¢ nekontroluje a necte, ale eviduje.

Socialni pracovnice vede ptehled korespondence déti. Slozka korespondence déti je ulozena v kancelari
socialni pracovnice, ktera pravideln¢ zaznamenava piijatou a odeslanou postu déti.

-PouZivani mobilniho telefonu

V détském domové je k dispozici sluzebni telefon, z kterého mohou déti telefonovat nebo piijimat
hovory neomezen¢ a bezplatn€. Provoz vlastniho telefonu si déti hradi z kapesného nebo jinych piijmu.
Dité je povinno respektovat zakaz potizovani zvukovych a obrazovych zaznami bez souhlasu snimané
0soby.

Ptipadné omezeni pouzivani mobilniho telefonu ze zdravotnich diivodii ma vzdy oporu v doporuceni
1¢kare.

Predavani véci
Predavani véci se uskute¢ni s pomoci protokolu o pfedani za ucastni socialni pracovnice nebo feditelky,
nebo obou.
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e) Spolusprava déti

Déti détského domova se spolupodileji na piipraveé, pribéhu a hodnoceni zivota v détském domove
prostfednictvim spoluspravy déti. Spoluspravu déti tvoii vzdy jeden zastupce z rodinné skupiny,
feditelka, vychovatel a socialni pracovnice. Rodinnou skupinu, kde jsou zastoupeny vyluc¢né déti se
specialnim vzdélavacimi potfebami ve stfedné tézkém az tézkém pasmu mentalniho postizeni, zastupuje
rodinnou skupinu vychovatel. Spoluspravu déti svolava feditelka détského domova jednou za dva
mesice nebo na podnét nékterého z ¢lenti spoluspravy. Na schtizkach tesi aktualni problémy détského
domova, dilezité udalosti nebo piipadné pfipominky. Potizuje se z nich zapis. Ten je k dispozici détem
i pedagogtim k nahlédnuti v feditelné.

Na chodu kazdé rodinné skupiny spolupracuji vychovatelé s détmi. Déti maji pravo podilet se na
sestavovani roc¢nich a tydennich plant rodinnych skupin. V pribéhu tydne vychovatelé tvoii s détmi
obsah planu pro dalsi tyden. Déti se mohou k planu vyjadrit.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem détského domova

Déti, které pouzivaji majetek détského domova, jsou povinny:
e chranit majetek pfed poskozenim, zni¢enim nebo ztratou
e uzivat jej pouze k danému ucelu
e bez svoleni zaméstnanct détského domova majetek nikomu dal§imu neptjcovat

V piipade¢ zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned udalost nahlasit vychovateli své rodinné
skupiny. Pfi prokdzani umysIného poskozeni, popf. zcizeni majetku zatizeni, zejména v ptipadé majetku
svéteného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dohledem vychovatelii piislusné rodinné
skupiny podilet na odstranéni zptisobené skody dle svych moznosti.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v détském domové

Reditelka détského domova informuje nezaopatfenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni
smlouvy o prodlouZeném pobytu v détském domové podle § 2 odst.6, zdkona 109/2002 Sb.

Détsky domov mtize poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé i po ukonceni ustavni

vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do véku 26 let, podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatienou osobou a détskym domovem nejpozdéji do 1 roku od ukonceni tstavni vychovy. Tento
pobyt je vazan podanim pisemné zadosti ditéte pred dosazenim zletilosti (v dobé trvani Gistavni vychovy)
nebo po dosazeni zletilosti o umoznéni pobytu podle tohoto ustanoveni a uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu. Reditelka détského domova zadost posoudi na zakladé volné kapacity détského
domova a doporuceni vychovatelli, pedagogického asistenta a socialni pracovnice.

V pfipadé volné kapacity a kladného vyjadreni pedagogickych pracovnikil a socialni pracovnice uzavie
feditelka détského domova se zletilou osobou smlouvu. Podminky pobytu zletilych jsou definovany ve
»Smlouve o setrvani v détském domové do ukonéeni pfipravy na povolani®, ktera ma pravni atributy a
zavazuje jak dit€ tak détsky domov k oboustrannému plnéni. Smlouvu o setrvani mohou obé¢ strany
vypovédét, pokud dle ni nejsou plnény podminky. Pobyt zletilé nezaopatfené osoby je podminén jejim
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fadnym dennim studiem, pfipravou na povolani, hrazenim pfispévku na thradu péce a dodrzovani
podminek smlouvy.

Nezaopatiena osoba ma pravo:
- navolny pohyb mimo détsky domov
- napozdéjsi navrat, informuje-li o tom slouZziciho pedagoga
povinnost:
- jeden krat ro¢né dokladat, Ze se soustavné piipravuje na povolani
- oznamit détskému domovu zmény tykajici se ptipravy na povolani, véetné ukonceni

1) Postup p¥i podavani a vyFizovani Zadosti, stiZnosti a navrhi rediteli,
pedagogickym pracovnikim a dal§im osobam a organim

Déti maji pravo obracet se s zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku détského domova, socidlni
pracovnici, vychovatele a pedagogického asistenta v détském domove, zastupce ziizovatele, piislusné
statni organy, organy Uzemni samospravy a pravnické a fyzické osoby, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti a vést rozhovor s osobou zastupujici organ socialné-pravni ochrany déti,
popi. se zaméstnancem Ceské kolni inspekce, MSMT nebo organu kraje bez p¥itomnosti dalsich osob.
Pokud dit¢ pozada, aby bylo podani pfedano jinym orgdntim, pficemz nemuze z jakychkoliv pficin tak
ucinit samo, socialni pracovnice pripadné vychovatel mu poskytne postovni znamku i adresu organu,
kam je podani urceno.

Pti pravidelnych navstévach socialnich pracovnic OSPOD, zabezpedi détsky domov vzdy prostor pro
rozhovor ditéte bez pfitomnosti dalSich osob.

Pro podnéty a stiznosti slouzi détem schranka divery umisténd v prvnim podlazi détského domova.
Socialni pracovnice pravidelné jednou za tyden schranku duvéry vybird a podnéty a stiznosti fesi
S ptislusnymi osobami nejpozdéji do 3 dnti s tim, Ze informuje o tom feditelku détského domova nebo
ji za ucelem nutnosti feSeni pfimo oslovi.

S Z&dostmi, stiznostmi a navrhy se mohou déti obracet na feditelku kdykoliv i mimo pracovni dobu.

Osoby odpovédné za vychovu (zakonni zastupci) maji pravo:

e na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti (informace smi podavat pouze feditelka
détského domova, vychovatel, socialni pracovnik, vychovatelé, a to jen v oblasti, za kterou
zodpovidaji)

e vyjadfovat se k navrhu opatieni zdsadni dllezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatfeni

e naudrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

e na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité

e pisemné pozadat feditelku détského domova o povoleni pobytu ditéte v roding

Osoby odpovédné za vychovu (zakonni zastupci) maji povinnost:

e pii pfedani ditéte do péce détského domova piedat sou¢asné potifebnou dokumentaci uvedenou
v § 5 odst.5, zakona 109/2002 Sb.
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e zajistit doprovod a osobni piedani ditéte mladsiho 15 let v ptipad€ pobytu mimo détsky domov,
popftipad¢€ pozadat pisemné o jiny postup
e seznamit se s vnitinim fddem détského domova a dodrzovat jeho ustanoveni
e oznamit bezodkladné détskému domovu podstatné okolnosti pobytu ditéte v rodiné€, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy
e hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.
Za stiznost jsou povazovana podani , kterymi si stéZovatel domahé ochrany svych subjektivnich prav a
pozaduje napravu .

Pfi obdrzZeni stiZnosti détsky domov:
- reaguje na stiznost v priméfené lhite
- vénuje vSem stiznostem patii¢nou pozornost
- tam, kde je to vhodné, pfijme odpovidajici opatieni

Postup pii podavani stiZnosti:
o stézovatel se muze obratit na jakéhokoliv zaméstnance
o détsky domov lze oslovit prostfednictvim dopisu, emailu ¢i telefonicky
o stiznost by méla byt srozumitelna
o nejvhodnéjsi je zacit u osoby, které se problém tyka
oV pfipadé potfeby je mozné se obratit na feditele détského domova

Piijimani stiznosti
Ustni stiznost se musi sepsat pisemné za ucasti st€Zovatele

Zapis stiznosti by mél obsahovat:
o datum a misto podani
o jméno, pfijmeni a adresa stéZovatele
o oznaceni osoby nebo subjektu, proti kterému sméfuje
o predmét stiznosti a vSechny ostatni skutecnosti, které by mohly mit vyznam pfi proSetiovani
stiznosti
o podpis zaméstnance, ktery zapis vyhotovil
o podpis stézovatele

Reditelka détského domova pak reaguje na stiznost timto postupem:
- bezodkladné stézovateli ptijeti stiznosti potvrdi
- informuje jej o postupu
- stiznosti disledné fesi

Seteni stiZnosti a vyrozuméni o jejim Setieni

Pokud stéZovatel pfijde s problémem osobné nebo se na détsky domov obrati telefonicky, détsky domov
se bude snazit vytesit véc okamzité. Pokud je podédna stiznost ¢i navrh pisemné, bude doty¢ny
kontaktovan do péti pracovnich dnti s navrhem feseni na dalsi postup. Je-li nutné podrobné prozkoumani
problému, bude sté¢Zovateli zaslan dopis ¢i zprava do deseti pracovnich dnti. Tento dopis €i zprava bude
informovat o proSetfeni stiznosti, bude vysvétlovat piijaté zavéry a jejich zdiivodnéni a informovat o
podniknutych ¢i navrhovanych krocich. Détsky domov seznamuje toho, proti komu stiznost sméfuje,
S jejim obsahem. Této osobé détsky domov umozni vyjadrit se ke stiznosti a ptedlozit doklady a
informace nezbytné pro Setfeni stiznosti.
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Ptijeti opatieni k odstranéni zjiSténych nedostatki

V ptipadé€, ze je stiznost shledana ditvodnou, feditel détského domova zajisti odstranéni zjisténych
nedostatkil. Informace o opatfenich pfijatych k napravé uvede do zpravy o vysledku Setfeni stiznosti,
kterou stézovatel obdrzi. Poté také ovéii naslednou kontrolou t¢innost opatieni.

V ptipadé, ze stézovatel nebude s vysledkem spokojen, a bude se domnivat, Ze nebyly veskeré okolnosti

plné a spravedlivé zvazeny, ma pravo se obratit na kompetentni organy (Ceské $kolni inspekce, Statni
utad inspekce prace, Utad na ochranu osobnich tidajti, Krajska hygienicka stanice atd.)
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Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Piiloha vyhl.c.438/2006 Sb.-vzorovy vnitini i'ad

6.

PRAVA A POVINNOSTI

a) reditelky détského domova
Reditelka détského domova je oprdvnéna v zajmu Gspé$né vychovy déti

v
v

v

\

povolit po pfedchozim pisemném souhlasu ptislusného OSPOD pobyt ditéte mimo zafizeni
povolit ditéti s natizenou ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zatizeni v souvislosti s
jeho vzdélavanim nebo zaméstndnim

zrusit pobyt pfechodného ubytovani, jestlize se dit€ fadn¢ nechova nebo péfe o néj neni
dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodl, pro néz byl pobyt mimo zafizeni
povolen

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
pfipade¢ jejich nevhodného chovéani, které by neptiznivé piisobilo na vychovu déti

byt pfitomna pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni,
ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost
déti a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni

prevzit od ditéte do doCasné Uschovy cenné piredméty, finan¢ni hotovost prevysujici vysi
kapesného a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti (pisemny zdpis o prevzeti
ovefeny feditelkou, dal$im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZzen do osobni
dokumentace ditéte)

povolit détem star$im 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného ubytovani nebo mista
podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru

schvalovat opatfeni ve vychove navrzena ptislusnym pedagogickym pracovnikem

zastoupit dit¢ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo
nejevi o dité skuteény zajem, je opravnéna zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezitosti,
vyzaduje-li to zajem ditéte

zadat dité o poskytnuti dokladt o jeho pfijmech

naridit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou

pozadat pfislusny OSPOD o informace o pomérech v rodiné ditéte, které bylo umisténo do
zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni, také informace
0 postupu pfi tomto zprostiedkovani

na zaklad¢ pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené piislusnym OSPOD o
ditéti umisténém v zatizeni

v odivodnénych piipadech pozadat specializované zdravotnické pracovisté o uréeni skute¢ného
véku cizincd, a to na naklady zafizeni

Reditelka zafizeni je povinna

v
v

v

seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

oznamit neprodlené¢ OSPOD jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li splnény podminky pro jeho
osvojeni nebo péstounskou péci

predbézné projednat postup s pfislusSnym OSPOD a zdkonnymi zastupci pifipadn€ jinymi
osobami a piedat dité podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo péstouna
podat pfislusnému soudu podnét ke zrusSeni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
natizeni
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v

v

podat po ptedchozim projednani s prislusnym OSPOD soudu podnét k prodlouZeni tstavni
vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

podavat informace o ditéti zakonnym zéastupciim nebo OSPOD na jejich zadost

projednat pfedem opatieni zasadni dilezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s OSPOD, nehrozi-
li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni

informovat v z4jmu zaruceni navaznosti péce piisluSny OSPOD o nadchazejicim propusténi
ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 méesich pied propusténim ditéte

umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z diivodu zletilosti, jednani se socidlnim
kuratorem

propustit dit¢ mladsi 15 let podle §23 odst. 1 pism. a) az c¢) zakona 109/2002 Sb. pouze
v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup
zajistovat realizaci individualniho programu rozvoje osobnosti ditéte a vest o0 ném zaznamy

Reditelka détského domova je dile povinna

v
v
v

vydat vnitini fad zatizeni

oznamit bezodkladné piislusnému diagnostickému tstavu zmény v poctech déti

predat dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zdklad¢ dochazi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k pfedani ditéte diive (soucasné témto osobam pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi
ditéte)

informovat nezaopatfenou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zafizeni

informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho predpisu
prenechal postizeného mladistvého v zafizeni, o vysledku pfijatych opatieni

oznamit Gték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi

Reditelka zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o:

v

<

uhradé nakladt na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle §2 odst.7
pism. d) zakona 109/2002 Sb.

zamitnuti zadosti o poskytovani plného ptimého zaopatieni podle § 2 odst. 6 zakona 109/2002
Sh.

zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo ¢) zakona 109/2002 Sb.
zruSeni pobytu podle §23 odst. 1 pism. d) zdkona 109/2002 Sb.

vysi prispévku na tihradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v zafizenich
podle § 27 az § 29 zakona 109/2002 Sb.

b) zakonnych zastupcu
Zakonni zastupci maji pravo:

v
v

4

na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti

vyjadiovat se k navrhu opatfeni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni, a na informace o provedeném opatfeni

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité (vztahuje se
i na jiné osoby odpovédné za vychovu)
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na poradenskou pomoc détského domova ve vécech vychovné péce o dité (vztahuje se i na jiné
osoby odpovédné za vychovu)

pisemn¢ pozadat feditelku détského domova o povoleni pobytu ditéte ve své rodiné (vztahuje
se i na jiné osoby odpovédné za vychovu)

Zéakonni zastupci maji povinnost zejména:

v

v

pri predani ditéte do détského domova predat soucasn¢ dokumentaci uvedenou v §5 odst.5
zékona 209/2002 Sb. (vztahuje se i na jiné osoby odpovédné za vychovu)

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v piipadé pobytu u téchto osob, dale v piipadé zruseni
ustavni vychovy ditéte, poptipad€ pozadat pisemné v té véci o jiny postup (vztahuje se i na jiné
osoby odpovédné za vychovu)

seznamit se s vnitinim fadem détského domova a dodrzovat jeho ustanoveni (vztahuje se i na
Jjiné osoby odpovédné za vychovu)

oznamit bezodkladné détskému domovu podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy (vztahuje se i na jiné osoby odpovédné za vychovu)

hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost
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Uhrada nakladii na péci o deti v zarizeni: péce poskytované détem a

a) vydani rozhodnuti,

b) zpiisob odvolani.
Piiloha vyhl.c.438/2006 Sb.-vzorovy vnitini iad

7. UHRADA NAKLADU NA PECI

Zakonni zastupci jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v détském domove. V piipadé, ze dité¢ nebo nezaopatfend osoba ma vlastni piijmy, podili se na
hrazeni ptispévku.

a) Vydani rozhodnuti

Podminky thrady nakladd na péci o déti ze strany osob odpovédnych za vychovu fesi § 27 az 30 zak.
109/2002 Sh. a natizeni vlady 460/2013 Sb. Reditelka détského domova stanovi vysi piispévku formou
Rozhodnuti ve spravnim fizeni podle Zak. ¢. 500/2004 (Spravni fad) na zakladé podkladi
vypracovanych socidlni pracovnici. Postup upravuje smérnice — Viz Ptiloha ¢.33

b) Zpisob odvolani

Proti Rozhodnuti feditelky détského domova o uhradé péce poskytované umisténym détem se mohou
ucastnici fizeni odvolat do 15 dniti od jeho doruceni prostiednictvim feditelky détského domova (podle
§ 87 zdkona 500/2004 Sb.). Odvolani je postoupeno Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje, ktery
vyda k tomu rozhodnuti.

Nebude-li piispévek fadné a v¢as plnén, bude vymahan vykonem soudniho rozhodnuti ¢i navrhem na
exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného Cinu
zanedbani povinné vyzivy a détsky domo na né poda trestni oznameni.
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Postup zarizeni p¥i zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi
a) zdravotni péce a zdravotni prevence,
b) prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech,
¢) postup p¥i urazech
d) postup pFi onemocnéni déti,
e) postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi ndvykovymi latkami, postup pii
sebeposSkozeni ditéte nebo sebevraiedném pokusu, postup prFi agresivité ditéte, kterou

ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni
Priloha vyhlasky ¢.438/2006 Sb.-vzorovy vnitini iad

8. POSTUP DETSKEHO DOMOVA PRI ZAJISTENI BEZPECNOSTI A
OCHRANE ZDRAVI

Zamestnanci, v jejichz kompetenci je bezpecnost a ochrana zdravi pii praci, pozarni prevence a
ochrana zabezpeCuji ¢innost ochrany pracovniho prostfedi, bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci,
provadéni ucinnych protipozarnich opatfeni vcetné prevence a dalSich ukolt, vyplyvajici
z dodrzovani piislusnych norem, vyhlasek, ptredpisi a internich opatfeni détského domova.
Reditelka détského domova zajistuje pro tuto oblast dozor a vykon piislusnych povinnosti
prostfednictvim smlouvy s odbornou firmou v oblasti bezpecnosti prace a ochrany zdravi pti praci
a pozarni ochrany, ktera ma opravnéni ¢init rozhodnuti a konat v této oblasti.

a) Zdravotni péce a zdravotni prevence

Prvotni a zakladni péci poskytuje détem détského domova MUDr.Markéta MarSalkova, ul.Datyiiska,
Vratimov. Nezaopatifenym osobam nad 19 let zajistuje zdravotnickou pé¢i MUDr.Michal Vecerek,
Vratimov.
Za zdravotnickou péci o déti je zodpoveédny kliCovy vychovatel spolupracujici se socialni pracovnici.
Sluzbu konajici vychovatelé a pedagogicti asistenti vzdy pfedavaji informace o zdravotnim stavu ditéte
vychovateli, ktery po nich pfebird sluzbu a socialni pracovnici. Sluzbu konajici vychovatel
zaznamenava do knihy evidence do zalozky ,,Denni zdznamy* navstévy lékait, nastup hospitalizace
apod. Do oddilu ,,Zaznamy o détech” v programu EVIX zaznamenava informace o pocatku, pribéhu
onemocnéni, vysi teplot a dalsi zavazné skutecnosti. Sluzbu konajici vychovatel je povinen zajistit, aby
byly 1éky détem vcas a ve spravné mife podavany, aby péce o zdravotni stav ditéte byla svédomita a
predavani informaci o dilezitych skutecnostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte bylo kvalitni a
navazné
Do programu EVIX socialni pracovnice zaznamenava:

- navstévy lékart

- datum ptedepsani 1ékt

- vysledky vySetieni

- medikace

- terminy kontrol

- udaje o dob¢é domaciho 1é¢eni nebo hospitalizace

- terminy kontrol

- ukonceni nemoci s terminem nastupu do Skoly omluvi tfidnimu uciteli nepfitomnost ditéte.
Socialni pracovnice
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O zavaznych skutecnostech tykajicich se zdravotniho stavu informuji feditelku détského domova.
Komunikaci s 1ékafi zajistuje socialni pracovnice. Ta objednava a zajist'uje vysetieni u lékafe , odborna
vySetfeni na doporuceni oSetfujiciho 1ékate, pravidelné kontroly u odbornych 1ékatt, u nichz je dité
v trvalé evidenci.

Vysetteni v pedagogicko psychologickych poradnach, psychiatrickych ambulancich absolvuje s ditétem
specialni pedagog - feditelka détského domova s doprovodem socialni pracovnice.

Zdravotnicky material a 1éky bez l€katského predpisu v Iékarnickach kontroluje a doplituje socidlni
pracovnice. Ta dopliiuje zasoby 1€k, kontroluje jejich trvanlivost a zajistuje likvidaci 1€kt tim, Ze je
odevzda zpét do Iékarny. Postup pri podavani léki obsahuje smérnice — viz Piiloha ¢.34.

Pecujici vychovatel o nemocné dité zaznamena do knihy denni evidence navstévy veskerych lékait,
udaje o dobé domaciho 1éceni nebo hospitalizace a terminy kontrol piipadné ukonceni nemoci.

Détsky domov si vybira 1ékate, odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb.

Zdravotni prevenci zajistuji pedagogiCti pracovnici détského domova. Na hygienu déti dohlizi
vychovatelé a pedagogicti asistenti. Soustavné kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny, myti
rukou pied jidlem a po pouziti WC, po prichodu ze skoly ¢i z venku, sprchovani ¢i koupani, Cisténi
zubu, usi, stithani nehtt, péci o vlasy apod.

Vymeéna lozniho pradla se provadi jednou za 14 dni, piipadné dle potieby. Déti nad 12 let si povlékaji
lizka samy, piipadné za pomoci vychovatell. Lozni pradlo k vyméné pfipravi détem uklizecka. Ru¢niky
a osusky meéni uklizecka pribézné podle potieby, minimalné vSak jednou za tyden.

b) Prevence rizik p¥i pracovnich ¢innostech

Za bezpecnost déti odpovidaji vychovatelé a asistenti vykonavajici nad détmi nalezity dohled. Dohled
je zajistovan s prihlédnutim ke konkrétnim podminkam, véku déti a dalsim okolnostem. D¢ti se
seznamuji se zakladnimi zdsadami bezpec¢nosti formou pouceni 1x ro¢né€. Pouceni provadi vychovatel
podle dané osnovy, zaznamena je do Knihy denni evidence rodinné skupiny. Zaznam o pouceni déti
podepsany vychovatelem, ktery je provedl, a détmi je ulozen v osobnim spise ditéte v kancelati socialni
pracovnice. V piipadé nepiitomnosti ditéte v den, kdy je pouceni provadéno, bude pouéeni provedeno a
stvrzeno prislusnymi podpisy ihned po navratu ditéte. U nove piichozich déti provede pouceni
vychovatel pfislusné rodinné skupiny a dité ho rovnéz stvrdi svym podpisem.

Seznameni s bezpecnostnimi piedpisy pfi prijeti ditéte do détského domova a pravidelné 1x ro¢né
muze provést i feditelka détského domova nebo z jejiho povéfeni socialni pracovnice s ohledem na
podminky v détském domové (kupf. pii nastupu nového zaméstnance apod. ) V takovém piipade
reditelka détského domova sdéli skutecnost, ze déti pouci o bezpecnosti nékdo jiny, pfislusnému
vychovateli.

Jedna-li se o malé déti nebo déti s mentalnim postizenim, uplatni pedagog seznamujici déti s pravidly
bezpecnosti pedagogické postupy, metody a formy prace odpovidajici véku a specifikim postizeni.
Mohou vyuzit obrazovy materidl, nazorné¢ pomitcky, prvky strukturdlniho ueni, podplirny systém
komunikace MAKATON, vybranou slovni zasobu, které déti rozumi.

Pii planovani zaméstnani déti pfisluSny pedagogicky pracovnik zvazi hrozici rizika plynouci z ¢innosti
a pred zahajenim zaméstnani déti fadné pouci o nutnosti dodrzovat bezpe¢nostni pravidla. Déti zaroven
seznami:
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a) s konkrétnimi bezpe¢nostnimi pokyny, pokud se vtahuji na aktivitu nebo ¢innost, kterou budou déti
provozovat

b) se zasadami bezpecného chovani a s ¢im se déti mohou setkat (nebezpeci od neznamych lidi, Sikany
od spoluzakt apod.)

C) s opatfenimi, jez mohou mit bezpe¢nostné preventivni vyznam — kupt. zakazy

Détem je z bezpecnostnich diivoda zakazano:
- manipulovat s elektrickym zatizenim
- manipulovat s otevienym ohném a salavym teplem
- nicit vystrazné, informacni, evakuacni $titky, které jsou vyvéseny v détském domove
- nicit veSkeré zatizeni détského domova nebo zatizeni pouzivat k jingym tcellim, nez ke kterym ma
slouzit

Pokud to stanovi bezpe¢nostni piedpisy, nebo je-li to odiivodnéno rizikem ¢innosti, budou déti
Z téchto Cinnosti prezkouseny.

Socialni pracovnice informuje Skolu o zmén¢ zdravotni zptisobilosti nebo zdravotniho stavu ditéte,
pokud miize mit vliv na studovany obor nebo tcast na akcich Skoly.

Reditelka détského domova miiZe v zajmu Gsp&iné vychovy pievzit od ditéte do do¢asné tschovy
predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti. Pisemny zapis o prevzeti ovéreny
feditelkou détského domova, dal§im zaméstnancem je zaloZen do osobni dokumentace déti.

c) Postup pii urazech déti

Postup pii trazech je dan nafizenim vlady CR 201/2010 Sb.

V détském domove je vedena zvIast kniha urazl pro déti a kniha tirazi pro zameéstnance.

V piipadé, Ze Graz zapficini nepfitomnosti ditéte dva a vice dnil ve skole, provede feditelka détského
domova registraci na portalu Ceské $kolni inspekce.

V ptipadé trazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo asistent:
- poskytne zranénému neodkladnou prvni pomoc
- v pfipadé nutnosti pfivola odbornou l¢kafskou pomoc nebo zabezpeci doprovod zranéného
k 1ékafi
- zapiSe uraz do knihy uraz, uloZzené v feditelné
- ihned informuje feditelku détského domova

Vsichni zaméstnanci jsou povinni znat zasady poskytovani prvni pomoci p¥i Grazech a musi v ptipadé
potieby poskytnout zranénému pomoc — Viz Piiloha ¢.35. K tomu jsou pravidelné proskolovani. Déti
jsou povinny oznamit viechny urazy sluzbu konajicimu pedagogickému pracovnikovi. Urazy, které si
vyzadaji 1ékai'ské oSetfeni nebo pracovni neschopnost, se eviduji jako Zaznam o Urazu. Tyto Grazy se
odskoduji.

Urazy podléhajici odikodnéni jsou zaznamenany povéfenym pracovnikem na piedepsany tiskopis a
odeslany pojistovne.

Odpovédnost pii trazech stanovuje smérnice — viz Ptiloha ¢.36.
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Vsichni zaméstnanci jsou povinni neprodlené pisemn¢ ohlasit feditelce détského domova poznatky,
které signalizuji, ze dit€ nebo nezletily je v rodin€ nebo v jiném Skolnim a mimoskolnim prostiedi
vystaven tyrdni, zanedbavani nebo Ze je snim Spatné zachizeno, dale pak konkrétni ohrozeni
navykovymi latkami véetné alkoholu.

d) Postup pii onemocnéni déti

Po zjisténi prvotnich ptiznakli nemoci u ditéte pedagogicky pracovnik:

- poskytne ditéti neprodlené potfebnou péci (méfeni teploty, podani 1€k, napoji apod.)

- pfivola 1ékaiskou pomoc, pokud to vyzaduje situace (vysoka teplota, vyrazn&jsi bolesti),
mdloby ¢i bezvédomi apod.) na telefonnim ¢isle 112 nebo pii akutnich problémech (velké
boleti, dychaci potize, mdloby, bezvédomi apod.) okamzitou 1ékatskou pomoc na telefonnim
Cisle 155.

- zaznamena zdravotni potize do knihy denni evidence

Dité¢ doprovazi k lékafi socialni pracovnice. Pokud neni k dispozici, odveze dit¢ jiny pfitomny
vychovatel nebo feditelka détského domova. DéEti od 15 let mohou navstivit 1ékafe samy pouze se
svolenim pedagogického pracovnika na zakladé pisemné dohody mezi Iékafem a détskym domovem.
Navstévu 1ékare zaznamena do knihy denni evidence v programu EVIX do zaloZzky ,,Denni zaznamy* a
podrobnéji do zalozky ,,0 ditéti“. prislusné rodinné skupiny vychovatel na dané sméné. Po navratu od
lékate zaznamend socidlni pracovnice do programu EVIX dalsi ndvstévu u lékare. Termin 1ékatskych
navstév obsahuje i tydenni plan. O nemocné v dopolednich hodinach peéuje zpravidla asistent pedagoga
nebo vychovatel. Léky predepsané lékafem vyzvedava v 1€karné socialni pracovnice. Za podavani 1€kt
zodpovida sluzbu konajici vychovatel. Léky jsou ulozeny v uzamykatelné sktince a pfi jejich vydavani
se postupuje dle vnitfni smérnice.

V dob¢ nemoci dité¢ dodrzuje odpocinkovy rezim a zdrzuje se ve svém pokoji. O umisténi do karantény
a dodrzovani zvlastniho rezimu rozhoduje 1ékar.

Nemocné déti ve Skole omlouva socialni pracovnice a ta odhlasi a po navratu ditéte do Skoly ptihlasi
ditéti obédy ve skolni jidelné.

V piipad¢ umisténi ditéte do nemocni¢niho oSetieni informuje socialni pracovnice ihned zakonné
zastupce. V piipadé zdravotniho opatieni zasadni dulezitosti (napt. operace) projedna situaci feditelka
détského domova nebo socialni pracovnice se zakonnymi zastupci predem, pokud nehrozi nebezpeci
z prodleni.

K zamezeni vyskytu a Sifeni epidemického onemocnéni slouzi pandemicky plan — viz Ptiloha €. 37.

e) Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi
latkami, pri sebepoSkozovani nebo pri vrazedném pokusu, pri
agresivité ohrozujici zdravi a Zivot jeho nebo ostatnich

-Pokud pedagogicky pracovnik zjisti intoxikaci ditéte 1éky, alkoholem nebo jinymi nadvykovymi
latkami, zvazi stupen intoxikace a hrozici nebezpe¢i — viz Ptiloha 38. ZaleZitost fesi sluzebné starsi
vychovatel , ktery nese odpovédnost za feseni situace. Konzultuje dany stav s feditelkou détského
domova. Pokud neni dostupna, v pfipadé nutnosti okamzité pomoci nebo v piipadé, Ze si nenti jisty
stavem ditéte, pfivola neprodlené zdravotnickou zachrannou sluzbu a teprve potom informuje
feditelku détského domova.
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Jestlize neni okamzita pomoc nutna, dité ulozi na pokoj nebo ho izoluje od ostatnich déti a zajisti
nalezity dohled. O intoxikaci ditéte provede zapis do knihy denni evidence. Dale ihned o tom
informuje feditelku détského domova.

Nasledujici den feditelka détského domova nebo z jejiho povéieni socialni pracovnice fesi celou
situaci s odbornymi pracovniky.

Socialni pracovnice o piestupku informuje zakonné zastupce a ptislusného pracovnika OSPOD.

-Pokud pedagogicky pracovnik zjisti sebeposkozovani nebo sebevrazedny pokus ditéte, zvazi
stupen hroziciho nebezpeci a postupuje stejnym zplsobem jako pfii otrave.

-V piipadé agresivity ditéte postupuje pedagogicky pracovnik dle interni smérnice — viz Piiloha
8.39. V piipadé, Ze byla napadena jina osoba pfivola Policii CR.

Vnitini 7ad Détského domova bl.M.A.Kratochvilové, Repisté je platny od 01.12.2020 s ucinnosti od
20.12.2020 véetné dodatkii ¢.1 — 7. Dodatek ¢.7 je ze dne 12.01.2023.

V Repistich dne 12.01.2023 PhDr.Sona Tarhoviska

feditelka détského domova
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