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Pfredmét

Tato smérnice je urcena pro pracovniky détského domova a déti pfi pofadani akci mimo détsky domov:
= spole¢na vychdzka
= vylet
= Exkurze
= zotavovaci akce a pobyty
= SoutézZe a prehlidky
= plavani

1. Organizacni zajisténi

1.1 Plan prace détského domova

Akce mimo détsky domov jsou soudasti planu prace détského domova (déle DD). Reditelka DD ve
spolupraci s pedagogickymi pracovniky (vychovateli a pedagogickymi asistenty) zpracuje do 10. zafi
navrh akci porddanych mimo DD na rok. Vedouci akce nahlasi podrobnosti ke konéni akce do tydenniho
planu prace DD.

1.2 Povolovani akce mimo DD

Akce mimo DD povoluje feditelka DD na zakladé podané zadosti. Pfi podavani zadosti je nutné dodrzet
podminky dané organizatnim zabezpeéenim akce mimo DD a terminy k podani zadosti:

viz ptiloha &.1- Zédost o povoleni akce mimo DD.

1.3 Zajisténi ubytovani, stravovani a dopravy
Ubytovéni a dopravu na akce mimo DD zaji$tuje vedouci akce mimo DD. Reditelka $koly schvaluje
ubytovani a dopravu a podepisuje smlouvy o ubytovani, stravovani a dopravé.

1.4 Ukoly pro jednotlivé pracovniky
Reditelka DD a vedouci akce mimo DD piedaji jednotlivym pracovnikim seznam tkol{, nezbytnych pro
zajisténi akce mimo DD.

1.5 Ochrana osobnich udaji z akci mimo DD
Poufiji-li se pfi akci mimo DD osobni Udaje (seznamy déti, fotografie, videa), je nezbytné postupovat
v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, a smérnici DD k ochrané osobnich

udaja.

1.6 Akce mimo DD jako soucast vychovné vzdélavaciho procesu
Reditelka DD zodpovidé za vychovné vzdélévaci slozku akce mimo DD, zejména:
= Vedouci akce DD zpracuje plan (ucebni), zejména u akci mimo DD v dobé $kolniho roku na
vice nez 3 pracovni dny



= uvolfovani zakt z akci mimo DD se fidi $kolnim fadem: uvolnovéni zakid z vyucovani,

= (daje o akci zapracuje vedouci akce do vlastniho hodnoceni DD,

= vychovné a vzdélavaci situace ziskané pfi akci mimo DD jsou ddle vyuzivany pedagogickymi
pracovniky pfi vychové a vzdélavani v DD.

1.7 Zhodnoceni akce mimo DD
Vedouci akce mimo DD provede zhodnoceni, viz tiskopis Zhodnoceni akce mimo DD. P¥i hodnoceni se

zamé¥i pouze na vyrazné klady, vyrazné zapory a doporuceni —viz pfiloha ¢.2.

2. Pracovné pravni zajisténi akce mimo DD

2.1 Personalni zajiSténi akce mimo DD
Vedouci akce projedna s feditelkou DD personalni zajisténi akce mimo DD:

= pocet pedagogickych pracovniki (pracovni smlouva),

= pocet nepedagogickych pracovnikli (pracovni smlouva),

= pocet externich pracovnik (dohoda o pracich konanych mimo pracovni pomér).
Viz Zddost o povoleni akce mimo DD

2.3 Pracovni doba

Reditelka DD uré¢i na navrh vedouciho akce pracovni dobu jednotlivym pracovnikim tak, aby byl zajistén
vychovné vzdélavaci proces na akci mim DD a dale dohled nad détmi béhem celé doby trvani akce mimo
DD.

2.4 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

Vedouci akce projedna s Feditelkou DD uzavieni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (§ 74
a? 77 zékoniku préce) s pracovniky (s externimi pracovniky). Vysi odmény, sjednany rozsah pracovni
doby a doba, na kterou se dohoda uzavira na navrh vedouciho akce feditelka DD.

2.5 Vydaje na stravovani a ubytovani zaméstnanct

Vedouci akce zabezpedi, aby vydaje na stravovani a ubytovani byly zac¢tovany oddélené za déti a
doprovazejici osoby, nebo aby na spoleénych fakturach byly vydaje na déti a doprovazejici osoby
rozdéleny.

2.6 Cestovni nahrady
Viem pracovnikidim budou poskytnuty cestovni nahrady podle Smérnice pro poskytovéni a uCtovani
cestovnich nahrad.

3. Finanéni zajisténi akce mimo DD

Vedouci akce mimo DD provede kalkulaci nakladd na akci mimo DD a stanovi vysi.

Pfevezme finanéni obnos od Feditelky DD na zdkladé potvrzeni o pfijmu penéz._Ve spolupraci s t¢etnim
DD provede vedouci akce mimo DD kontrolu doslych faktur. Provede vyuctovéni akce mimo DD, viz
Vyuétovéani akce mimo DD a vrati pfipadny financni prebytek feditelce DD.



4. Bezpecnost a ochrana zdravi

4.1 Poéty pracovniki
Reditelka DD schvali na zakladé doporuéeni vedouciho akce mimo DD poéty pracovnikil pro zajisténi
bezpecénosti a ochrany zdravi zaka.

4.2 Pfedchazeni riziktim
Vedouci akce mimo DD vyhodnoti mozna rizika pfi akci mimo DD a stanovi zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi — viz pfiloha ¢.3.

4.3 Zdravotni predpoklady
Vedouci akce mimo DD nebo jim povéreny zdravotnik zajisti, aby vSichni icastnici akce mimo DD méli
zdravotni predpoklady pro Gcast na akci -viz pfiloha ¢.4.

4.4 Prvni pomoc a oSetieni

Reditelka DD uréi zdravotnika, jedna-li se o zotavovaci akci, nebo alespof povéfi pedagogického
pracovnika, ktery bude zajistovat prvni pomoc a osetfeni.

Vedouci akce mimo DD (zdravotnik) vyzvedne pred akci mimo DD |ékdrni¢ku prvni pomoci a zkontroluje
potfebné vybaveni. Déle zajisti seznameni déti a vSech Ucastnikl akce mimo DD se zasadami poskytovani
prvni pomoci. Bude mit k dispozici telefonni seznam nejblizsich zdravotnickych zafizeni véetné
zdravotnickych zatizeni zajistujicich dopravu ranénych a nemocnych. O udalosti (nemoc, uraz) a
provedenych opattenich bude informovat neprodlené feditelku DD.

4.5 Pouceni déti

Vedouci akce mimo DD zajisti, aby déti byly pou¢eny o mozném ohroZeni zdravi a bezpecnosti pfi vsech
¢innostech, které budou soucasti akce mimo DD. Dokladem o provedeném pouceni je zdznam pouceni
(v zélozce Denni zaznamy v programu EVIX). Je-li to odGvodnéno rizikem Cinnosti, dité pisemné potvrdi
provedené pouceni, z néhoz lze podle potieby zjistit konkrétni obsah provedeného pouceni, a znalosti
déti budou pedagogickym pracovnikem ovéreny. Déti, které nebyly v dobé pouceni pfitomny, je tfeba

v nejblizsim vhodném terminu poudit, nejpozdéji v den konani akce mimo DD.

4.6 Dohled nad Zaky

Vedouci akce mimo DD zpracuje plan dohledu nad détmi tak, aby po celou dobu akce mimo DD a pfi
viech ¢innostech byl zajistén dohled nad zaky. Budou-li vykondvat pedagogicky dohled nepedagogicti
pracovnici, zajisti jejich pouceni.

4.7 Skola v pfirodé
Skola v pfirodé se Fidi Pokynem Feditele 3koly ke konani $kol v pFirodé —viz pfiloha ¢.3.

4.8 Uraz
V pFipadé drazu ditéte zajisti vedouci akce mimo DD fadné osetreni ditéte (Iékarské oSetfeni ditéte),
informuje feditelku DD a provede zaznam do knihy urazt, pfipadné vyplni zdznam o Urazu.

4.9 Odpovédnost za Skodu
Reditelka DD seznami vedouciho akce mimo DD s uzavienou pojistkou pro p¥ipad odpovédnosti DD pfi
pracovnim Urazu nebo nemoci z povoldni (§ 365 ZP).



4.10 ReZim dne a stravovani
Vedouci akce mimo DD ve spolupraci se zdravotnikem urci rezim dne, ktery bude zohlednovat vékové a
fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani a rezim stravovani véetné
pitného rezimu. Vedouci akce mimo DD nebo zdravotnik budou provadét kontrolu stravovani déti.
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PoZadavek na ucastnika akce mimo DD- Détsky domov bl.M.A.Kratochvilové, Repisté

AKCE

POZADAVEK NA UCASTNIKA AKCE

Vychdzka

Podle délky vychazky a charakteru vychazky se mohou aplikovat nékteré
poZadavky jako na skolni vylet

Vylet

Pisemny souhlas feditelky DD

Prlkaz zdravotni pojistovny

Pfipadnd informace o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh ¢&i Géast
na akci mimo DD.

Ptipadna informace o osobnich lécich ditéte

Seznam nezbytného vybaveni na akci mimo DD

Exkurze

Podle délky exkurze a charakteru exkurze se mohou aplikovat nékteré pozadavky
jako na vylet.

Zotavovaci akce

Pisemny souhlas feditelky DD

Prikaz zdravotni pojistovny

Potvrzeni zdravotni zplsobilosti ditéte

Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte k U&asti na zotavovaci akci:

- pfipadna informace o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich

ditéte nebo jinych zdvaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
pribéh ¢i ucast na akci mimo DD

Pfipadna informace o osobnich lécich ditéte

Seznam nezbytného vybaveni na akci mimo DD

LyZarsky
vychovné
vycvikovy kurz -
zotavovaci akce

Pisemny souhlas feditelky DD

Priikaz zdravotni pojistovny

Potvrzeni zdravotni zplsobilosti Zaka

Posudek o zdravotni zplsobilosti ditéte k tGcasti na zotavovaci akci:

- pfipadna informace o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich

ditéte nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh ¢i uéast na akci mimo DD

Pfipadna informace o osobnich lécich ditéte

Potvrzeni o sefizeni bezpecnostniho vazani lyzi (servis)

Seznam nezbytného vybaveni na akci mimo DD

vyjezd

Zahranicni

Pisemny souhlas feditelky DD
Prikaz zdravotni pojistovny
Potvrzeni zdravotni zpUsobilosti Zdka
Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte k i&asti na zotavovaci akci:
- pfFipadna informace o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zadvaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
pribéh ¢i tcast na akci mimo DD.
Pfipadna informace o osobnich lécich ditéte
Pojisténi léCebnych vyloh v zahranici nebo v €lenském statu Evropské unie maji
Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi nebo Potvrzeni tento prikaz nahrazujici
Pojisténi odpovédnosti za $kodu platné na Uzemi pfislu$ného statu
Platny cestovni doklad
Seznam nezbytného vybaveni na $kolni akci

Tiskopisy:

Potvrzeni zdravotni zpUsobilosti Zdka

Posudek o zdravotni zplsobilosti ditéte k Géasti na zotavovaci akci
Souhlas rodi¢l — zahraniéni vyjezd

Souhlas feditelky DD







Osnova pouceni déti BOZ pied akci mimo détsky domov

1. POVINNOSTI DETI

Déti jsou povinny:

ReZim dne

®ao0o

fidit se pokyny pedagogickych pracovniki a dal§ich doprovazejicich osob, zbytecné
nepfecenovat své sily,

dodrZovat stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro dobu noéniho klidu

dodrZovat zakladni hygienicka pravidla

dodrzovat zaklady sexuélni prevence

dodrZet pouceni o vhodném obledeni a obuvi, vhodné se chranit pfed neptizni podasi,
prochladnutim nebo ptehfatim,

dodrzovat zasady pitného rezimu,

Pohyb y preprava na nezndmych mistech

g.
h.

0.

Zdravi

p.

qg.

na misto srazu piijit vcas,

po celou dobu dodrzovat zasady slusného a ukdznéného chovani, zasady chovéni -

v dopravnich prostfedcich (nastupovani, vystupovani, chovani ke spolucestujicim) a
pti pohybu po vefejnych komunikacich, na nastupistich, v CHKO, zésady chovani na
turistickych trasach pfip. i na lanovkach,

nosit vZdy u sebe obcansky prukaz (pokud byl jiz vydéan) a priikaz zdravotni
pojistovny, pfipadné jeho kopii,

pro piipad, Ze se n€kdo ztrati, dodrzet pfedem domluvené zésady, jak postupovat,

pfi pfesunech v prostoru nadrazi, stanice, zastavky Fidit se pokyny doprovézejiciho
pedagogického pracovnika, ptipadné dalsi doprovazejici osoby (je nebezpedi padu do
pfi pfesunech autem dbat bezpecnosti na parkovisti, pfi nastupovéni a vystupovéani
zistat stat u auta a pfesouvat se aZ na pokyn pedagogti

. pfi Cekani na pfislusny spoj byt i se zavazadly pohromadg, aZ do iplného zastaveni

dopravniho prostfedku se k nému nepfiblizovat stejn& jako k okrajim nastupisté, aby
nedoslo ke stfetu nebo strZeni pod kola dopravniho prostfedku,

nastupovat do dopravnich prostfedki aZ na pokyn pedagogickych pracovniki a dalsich
doprovazejicich osob, nepobyvat v blizkosti dveti, vyklanét se z oken b&hem jizdy,
pfechézet z vagonu do vagonu, jakoz i vyhazovat jakékoliv pfedméty z oken,

ohlésit neprodlené ztratu osobni véci

ohlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy traz pedagogickym pracovnikiim, pfipadné
dal$im doprovazejicim osobam,
v piipad€ potieby poskytnou prvni pomoc



r. ihned nahlésit doprovazejicim pedagogickym pracovnikim, ptipadné doprovazejicim
osobam kazdé napadeni zvifetem (tfeba i jen Skrabnuti kockou, psem ¢&i bodnuti
hmyzem),

s. nesahat na piipadné odkryté elektrické ¢asti, je nebezpeci zasazeni elektrickym
proudem,

t. dodrZovat zasady &istoty a osobni hygieny i v pfirodé,

u. vodu na piti pouZivat jen z nezavadnych zdroju,

v. vyhybat se mistim, kterd mohou byt zv14§té nebezpeéna (skladkam, Stolam a jeskynim,
srazim a roklim, vojenskym prostortim, opu§ténym objektim, ruindm apod.), hrozi zde
zvysené nebezpedi urazu, Casto i smrtelného,

w. pfi ubytovani a pobytu v jinych zafizenich nez v détském domové dodrzovat pouceni
o bezpe¢nostnich a poZarnich pfedpisech v mist¢ ubytovani, fidit se pokyny a
provoznim fadem provozovateld téchto zafizeni,

x. dodrzovat zasady chovani a postupu pfi mimofadnych situacich, pfi boufce, mlze, vétru,
namraze apod.

y. dodrzovat a respektovat bezpetnostni zasady a pravidla dalSich rizikovych akci,
zejména lanova centra, pii opékéani Spekacki apod.

2. ZAKAZY

Zaci musi dodrzovat zakaz:

a. koufeni, pozivéani alkoholickych napoju a jingych omamnych a psychotropnich latek,

b. ptinaSet véci, které nesouviseji s potfebou na vyletu (prak, noze, zbran€, zdbavna
pyrotechnika),

c. jakéhokoliv nedovoleného vzdalovani od ostatnich ucastnikii vyletu a z dohledu
pedagogickych pracovnikii, doprovazejicich osob a bez jejich svoleni,

d. jakéhokoliv kontaktu s nezndmymi osobami,

e. dotykat se zvifat Zivych ani mrtvych - je nebezpei nakaZeni vzteklinou ¢&i jinym
onemocnénim, nebezpeci Grazu,

f. sbirani a pozivani plodd, hub apod.,

g. rozdélavani ohné - nebezpedi pozaru (smi se pouze pod dohledem pedagogickych
pracovniki a dal§ich doprovazejicich osob a to jen na mistech k tomu urcenych)

h. koupani bez svoleni a dohledu pedagogickych pracovniki,

i. pouzivani a dobijeni vlastnich elektrickych spotiebici.
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